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e foram desenvolvidas pela
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Este material inclui descricdes de metodologias, praticas e conceitos a serem aplicados pelos
Agentes Publicos do Municipio de Sao Paulo.

Sendo assim nenhuma parte desse documento podera ser reproduzida, por quaisquer meios, sem
a autorizacao prévia e expressa da Controladoria Geral do Municipio e/ou da PRODAM —
Empresa de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao do Municipio de Sao Paulo.
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1. Objetivo

A Controladoria Geral do Municipio (CGM) tem como missdo prevenir e combater a
corrupcao na gestdo municipal, garantir a defesa do patrimdnio publico, promover a transparéncia
e a participacdo social e contribuir para a melhoria da qualidade dos servigos publicos.

Com base nessa missdo e nas exigéncias previstas na Lei Federal n.° 8.429/1992 (Lei de
Improbidade Administrativa) e no Decreto Municipal n.° 53.929/2013 atualizado pelo Decreto
Municipal n.° 59.432/2020, a CGM, em parceria com a Empresa de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacdo do Municipio de Séo Paulo (PRODAM), criou o Sistema de Registro de Bens dos
Agentes Publicos.

Além de permitir o cumprimento, por parte dos Agentes Publicos Municipais, da
obrigatoriedade prevista nos referidos normativos de apresentacao de declaracéo de bens e valores
para a posse e exercicio de mandatos, cargos, funcdes ou empregos nos Orgéos da Administracdo
Direta e Indireta, o Sistema é de fundamental importancia para o acompanhamento de suas
evolucdes patrimoniais, atribuicdo esta de responsabilidade da CGM conforme Lei Municipal n.°
15.764/2013.

Se vocé é Agente Publico Municipal, este Sistema permite o preenchimento e entrega de
sua declaracdo eletrdnica de bens e valores.

Importante ressaltar que o SISPATRI mantem total compatibilidade com o IRPF (Imposto
de Renda Pessoa Fisica) da Receita Federal do Brasil, considerando seus conceitos e tabelas. Desta
forma a Coleta de dados anual s6 ocorre ap06s 0s contribuintes ja terem feito suas declaracdes no
IRPF.
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2. Cadastro Inicial
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Caso o Agente Publico ainda ndo tenha se cadastrado, faz-se necessario um
cadastro inicial, para a obtencdo de senha, que permitira que o0 mesmo entre no sistema

e preencha as informacgdes necessarias.

Internet Explorer ou Firefox.

Obs.: Para acessar o sistema, pode-se utilizar tanto o Chrome, quanto o

Apos ter acessado a tela inicial do sistema através de um dos links abaixo:

https://controladoriageralbens.prefeitura.sp.gov.br — ir a pagina 6 “SISPATRI”, ou:

www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria geral/ - continuar a leitura.

Vocé devera seguir 0s seguintes passos para fazer o cadastro inicial:

Na tela que se abre, clica-se no link “Declara¢céo de Bens”

rpr(f.f(e tura. sj

CGM - Controladoria Geral do Municipio

Inicio - Secruinrian - Contrafaderia Gernl

é

PREFEITURA DE

cOlelﬁAoDOgAACPIAI ’9_‘):( ° AGENTES DE
7 & GOVERNO

ACESS0 A INFORMACAD - ABERTO -0
PARTICIPACAO SOCAL
ACGM
P o oo LANGAMENTO DO EDITAL ! |[E3EEYRS
Corragedors Gen | Noticlas
Acdtoria Interne INSCRICOES ABERTAS y aa

Sarlo . % . o8 . Mudancas de numero »
DECLARACAO DE BENS Sarlo selocionadas 56 propostas, quo recebarko apoio Snancain.

no v:‘or de ;fir 1.000,00 (vl reais) duranie 3 meses. As inscrigBes SRRMBGO i DUVOK S Gorss
IMPRENSA podem ser feltas até o dia 12 ce makol do Municigio
i ih e CGM NO PROGRAMA DE
Leaiseacho programade | SR e

Sera aberta entdo a seguinte tela:
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CGM - Controladoria Geral do Municipio

Inicio - Secrwtarias - Controladona Ceral / Clipping
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ACESSO A INFORMAGCAO
PARTICIPACAO SOCIAL
ACGM

Promog o da Incegnaace
Ouvigona Geral
Comegedoria Geral
Aydtoria Infesna

ol Gosto 37 G

Declaracao Anual de Bens e Valores

Pagna em processo de aluakzagdo. Ulvra alferagso 18082015

1226

No més de mao, todos os servidores municipais no exercicx de mandatos, carges. fungdes ou empregos
em Grgdos da administracdo direta e indireta devem efetuar a Declarac Bo Anual de Bens e Valores, prevista
no Decreto N® 52 926020413

O nforme & failo exc lusivaments por men do sistema setrdnee dispontdizada no site da Controladona
Geral do Muncipo (CGM)

Todos os bens e valkores de propriedade do servidor (imévets, mavess, dnhero, titulos, agdes
nvestmentos inanceires, participacdes societdnas € qualquer oulra espécie de bens e valores

DECLARAGAD DE BENS patnmonais existertes no pais ou No extenor) deven ser informados. Também fazem parle da declaragdo

IMPRENSA bens & valores relacionados a0 cdnuge ou companhery (a), acs Alhos ou a culras pessoas que tenham
dependdneia econdmica do declarane

NOTICIAS

LEGISLAGAD Para preencher a Declarag 30 Anual de Bens e Vidores o serador tem trés r,p(,ée:, cadastrar novos dados
copiar 0s dados do ano antenor ou anda importar informagdes do em "Bens e Diretos” da daclaragdo feita

TERMOS DE COOPERAGAO A Receits Faderal

RELATORIOS Atengio: 0 Servidor qua nlio entféga o doCuMENO NO PIAZ0 PIEVISIO 18 3 Sul remunerac 3o suspensa e

DENUNCIAS €513 s\geto a cutras meddas adminstratvas. Lembrando que aposentados © pensicnistas estdo sentos da

- Declarag 30 Anual de Bens e Valores

COMISSAO DE ACESS0 A INF.

A exigéneia da Declarac 3o Anuid de Bens e Valores faz parte de uma séne de acdes mmplementadas pela
W CGM para prevenir o combater a corrupg o na gestdo muniipal
Enderego !

Viaduto do Cha_ 18, 10° andar
- Cemro
Telefane (11 AruAda

CLQUE ACU! PARA EFETUAR A DECLARACAD

I\

Clique no link “CLIQUE AQUI PARA EFETUAR A DECLARACAO”

Serd exibida a tela:
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Squadl rwrdia serha

Clique no link “CADASTRE-SE AQUI".

Na tela que se apresenta, no campo “confirmacdo de dados pessoais para
primeiro acesso — CPF._digite o nimero de seu CPF, sem pontuacdo, incluindo os
digitos verificadores. \

DOS AG‘N'B PUBUCOS et 44 w4 ¢ e e CONTROLADORIA DANAL

m SISPATRI S'STEMA DE REGISTRO DE BeNs arodam a% PAIRO

Primeiro acesso

- declararan & nereceitis 3 ¢ =nda e dactra Pracieamee cnnfirmar steune o< hiaclovc) o

ara que Voce Sietue sUa geciaraCai € NECessana 3 CriaCat dao sel cadastino. Frecisamaos o 1&r 3tgUNs Ce Seus 0aa0s, pala sua

» - - ' .
# Confirmacao de dados pessoais para primeiro acesso
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Em seguida, clique no botéao

Caso, 0 Agente Publico seja encontrado na base de dados da Prefeitura, sera
mostrada a tela a seqguir:

PREFEITURA DE

cciEnm
ﬁ SISPATR STt Recsmooe sews  arociam @ Siopatio

Primeiro acesso

P onfirmacac de dadas pessoais para primeiro acesso

Preencha corretamente os campos “CPF”, “Nome” e “Data de Nascimento”. Em
seguida clique no botéo

Sera exibida a tela “Alterar dados de acesso”:
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£+ Alterar dados de acesso

Cosam

A A

m i

No campo “Novo e-mail”, digite um e-mail de acesso, importante ressaltar que
este e-mail serd utilizado para recuperar sua senha, além de permitir a comunicacao
entre 0 RH e o Agente, de preferéncia utilize o seu e-mail corporativo, caso vocé tenha
um. Na falta de email corporativo, € fundamental que seja colocado um e-mail que vocé
acesse frequentemente;

Repita o0 e-mail desejado no campo “Confirme o novo e-mail”;

Crie uma senha de acesso ao sistema no campo “Nova senha’”;

Repita a senha recém-criada no campo “Confirme a nova senha”;

Por ultimo, clique no botéo

Se todos os passos foram seguidos corretamente, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé terd que logar novamente no sistema

Como orientado neste aviso, 0 Agente devera entrar novamente no sistema, para
gue possa preencher a Declaragéo de Bens.

ApoOs clicar no botdo “OK”, sera aberta a tela para que seja efetuado o login
(entrada) no SISPATRI.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 9
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Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé terd que logar novamente no sistema

=)
N

Obs.: Caso se faca necessario repita os procedimentos orientados nas paginas 5
e 6 desta apostila, para exibicdo da tela de login no sistema.
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3. Paginainicial do SISPATRI

3.1 Entrando no Sistema

ﬁ' SISPATR Ssrwsoe Reossmo o bens  arociam Q535 paiio

Preencha o campo “CPF”, com o numero de seu CPF completo, sem pontuacao;
Digite a senha cadastrada no campo “Senha”;

No campo “Validagdo CAPTCHA", digite o conjunto de letras exibidas abaixo da
caixa de edi¢cdo (ndo se preocupe com mailsculas ou mindsculas);

Em seguida, clique no botao m

1 Teste completamente automatizado para diferenciacdo entre computadores e humanos

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 11
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3.2 Esqueci minha senha

Caso o agente ja tenha feito o cadastro inicial, mas tenha esquecido sua senha,
sera possivel recupera-la através do link “Esqueci Minha Senha” na pagina inicial do
SISPATRI:

DOS AGENTES PUBLICOS —————— s —— HINCLASORIE TRES

ks sty du remrramiid Mads 44 COM sevderrre b Murdcioal i * L0 ISASEL

Ap6és clicar no link “Esqueci minha senha”, aparecera a tela abaixo onde deve ser
informado o CPF (s6 nimeros, sem pontuagdo ou tragos), e clicar no botdo “ENVIAR
EMAIL COM INSTRUCOES DE RECUPERACAQO”

m’ SISPATRI ST ox Reosmooc Bons  arociam QoA

Esqueci minha senha

As instrucdes de recuperacao de senha serdo enviadas para o endereco de e-mail
que foi informado no cadastro inicial do agente.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 12
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3.3 Pagina Central do Agente
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ApOs entrar no sistema vocé tera acesso a pagina Central do Agente, que é o
lugar onde terd uma visdo geral sobre as possibilidades que o sistema te fornece, vocé

podera:

Iniciar uma retificacdo da declaracao atual;
Alterar sua senha de acesso ao sistema;
Verificar o histérico das declara¢des entregues;
Imprimir as declaracdes entregues;

2020.2).

Verificar seu status com relacdo a declaracdo de bens atual;

Imprimir o Protocolo de entrega das declaracdes (a partir da verséo

e Caixa de Suporte: Contém os links dos manuais disponiveis, site de

perguntas frequentes e legislacéo relacionada.

Visdo Geral da pagina Central do Agente:

nicio

Central do agente

g Atencao, voce ainda nao efetuou sua declaragao e esta em situacao regular somente até 12/05/2022 00h00min

AYEN(AO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a ler 8.425/92, a declaracdo de bens deve ser a declaracao de imposte de renda apresentada

a2 Receita Federal

Os agentes publicos que nao possuem declaragdo de IRPF
entregue a Receita Federal no seu CPF, por serisenta

ou

eve preencher formulario.

Como faco para importar minha declaracao de @® IMPORTAR IRPF QO Sim O Naao
IRPF?

S| Historico

Tipo Processo Referéncia Data Declaracdo Dispensa Extensao Declaracao Protocolo de Entrega

0l3, TESTE HOMOLOG 2022

Alterar meus dados de Gsar
acesso

tem duvida de como preencher

nk abaixe do Manual

uario.
Manuai de Apoio ao Usudrio
Decreton® 59.432
Lei n® 8429/92

Perguntas Frequentes

A pagina Central do Agente é dividida em quadros para facilitar a localizagéo das

informacoes.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS
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No canto superior direito, é possivel localizar o quadro de IDENTIFICACAO, onde
constara o Nome do agente publico conectado ao Sispatri e botdo SAIR, que deve
sempre ser utilizado para desconectar do sistema.

Também é possivel alterar seus dados de acesso (e-mail e senha) clicando no
link Alterar meus dados de acesso.

Logo abaixo do quadro de identificacdo estad o quadro de SUPORTE contendo:

Manuais do sistema;
Links da legislacéo relacionada a Declaracdo de bens;
Link do site de Perguntas Frequentes;

Ola, TESTE HOMOLOG 2022.

Alterar meus dados de (* SAIR
acesso

Se vocé tem duvida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual

de Apoio ao Usuario.

Manual de Apoio ao Usuario
Decreto n®59.432

Lei n°® 8429/92

Perguntas Frequentes

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS
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Quadro “Qual a minha situagao?”

O primeiro quadro que aparece na pagina Central do Agente refere-se ao status
do agente publico em relacdo ao processo atual.

Quando aparece a mensagem abaixo significa que o agente publico ainda ndo
entregou a declaracéo de bens.

Central do agente
Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui voceé podera acompanhar a sua situagdo
no processo atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua

declaracao.

Qual a minha situacao?

Atencao, voce ainda nao efetuou sua declaragdo e esta em situagao regular somente até
20/04/2021 23159min.

Apos entregar a declaragdo de bens no sistema, o quadro “Qual a minha
situacéo?” ficara semelhante a imagem abaixo:

Qual a minha situagéo?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaracio e esti em situagdo regular.
v C[;digo da declaragio AEBBCOER-ZDEB-4BCS-875A-D25E2CA4C 160

Data da altima alteragio 27/04/2021 13h22min

Quadro “Alterar minha declaragao”
Apos a declaragao ser entregue no sistema, sera exibido o quadro “Alterar minha

declarac&o”, onde é possivel iniciar a RETIFICACAO da declaragéo do processo
atual, clicando no botdo RETIFICAR:

"W Alterar minha declaragiio
Escolha esta opgio se vocé desgja retificar sua declaracio para o processo atual.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 15
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Quadro “Nova Declaragao”

prociam

Através do quadro “Nova Declaragéo”, vocé escolhe a opgao para iniciar o
preenchimento de uma nova declaracéo no sistema.

Atualmente o preenchimento da declaracéo deve ser realizado com a importacéo
do arquivo do IRPF entregue a Receita Federal do Brasil.

ATENGAO: De acordo com a lef 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaracBo de bens deve ser a declarac3o de imposto de renda apresentada

a Receita Federal

Escotha esta opcdo s vo

do arquivo ( DEC} como base para a declaracio atual

Como faco para importar minha declaragiio de
IRPF?

deseja importar sua declaracio de IRPF atraves

@ IMPORTAR IRPF

Os agentes publicos que ndo possuem declaragiao de IRPF
entregue a Receita Federal no seu CPF, por ser isento ou

qualquer outro motivo, deve preencher formuldrio

Possul declaracao de iRPF no seu CPF?

St . Nao

Somente quando o servidor ndo possui declaracdo do IRPF entregue a Receita
Federal no seu CPF, é que deve utilizar a opcao “Novo Formulario”, que é
habilitada apds responder “Nao” a pergunta: Possui declaragcdo do IRPF no seu

CPF?

ATENGAO: De acordo com a kel 14.230/21 que alterou a lei B.429/92, a declarago de bens deve ser a declaragde de imposto de renda apresentada

a Receita Federal

Wnova Declaragao

Escolha esta 0pcac

do arquivo {.DEC) como base para a deciaracao atual

Como fago para importar minha declaracio de
IRPF?

sevoce desesa importar sua declaracdo de IRPF stravés

@D IMPORTAR IRPF

0s agentes piblicos que nbo possuem declaragio de IRPF
entregue a Receita Federal no seu CPF, por o1 isento ou

qualguer outro motivo, deve preencher formularnio

Possui declaragao de IRPF no seu CPF?

2 Sim ® Nio

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 16
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Quadro “Histoérico”

No quadro “Historico” é possivel visualizar todas as suas declara¢des que foram
entregues ao SISPATRI.

O campo Declaracdo sO estara preenchido quando a declaracao foi entregue,
caso este campo estiver com a informagao “ndo consta”, significa que a entrega
da declaragéo néo foi concluida.

E possivel imprimir a declaracio completa através do botdo IMPRIMIR logo
abaixo da coluna Declaracéo.

g Histdrico

Tipe Processe Referéncia Data Declaracdo Dispensa Extensdoe Declaracdo Protecole de
Entrega
Anual 2021 2020 25/04/2021 AEBRCOES-2DEB-4BCS-875A- HAO HAO
D25E2CAAC160
Anual 2020 2019 26/04/2021 BAACDECT7-6561-4581-864E- HAO HAD
52FF55EDBALY
Anual 2019 2018 15/04/2041  08F54668-6D5F-4F66-8186- HAO NAO
AAC1530AD7TL
Anual 2018 2017 15/04/2021  S4BAFE05-4330-4B26-34AB- HAO HAO
C3FBEAIB23AC
Anual 2017 2016 13/04/2021 (ndo consta) HAD HAD
Anual 2016 2015 15042021 (ndo consta) NAQ NAD
Anual 2015 2014 13042021 (ndo consta) NAQ NAD
Anual 2014 2013 15042021 (ndo consta) NAQ NAD
Anual 2013 2012 13042021 (ndo consta) NAQ NAD

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 17
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3.4 Protocolo de Entrega de Declaragéao

A partir da versdo 2020.2 é possivel imprimir o Protocolo de Entrega de
Declaracéo, que é totalmente opcional.

Esta opcdo foi criada para que o agente publico possa comprovar junto a terceiros
a entrega de declaracdo de bens. Utilizando o protocolo, o agente publico nao
necessitara imprimir a declaracdo completa para este fim.

ATENCAOQ: N&o é necessario entrega de protocolo & CGM.
Para imprimir o protocolo de entrega, na pagina Central do Agente, role a tela até

o final, ao encontrar o quadro HISTORICO, identifique a coluna “PROTOCOLO DE
ENTREGA”, e clique no botdo IMPRIMIR na linha do Processo que necessitar:

BB Histdrico
Tipe Processo Referéncia Data Declaracio Dispensa Extensfoe Declaracio Protecole de
Entrega
Anual 2021 2020 2%/04/2021 4EBSCOES-2DEB-4BCS-875A- HAO HAO
D25E2CA4C 160
Anual 2020 2015 26/04/2021 BAACDECT-8561-4581-864E- HAO HAO
R2FFESEDBALS
Anual 2019 2018 130402021  ORFBA668-6D5F-4F66-R186- HAO HAO
4ACIG30ADTTL
Anual 2018 2017 120402021  S43AFE05-4330-4B26-34AB- HAO HAO
C3F86AIB23AC
Anual 2017 2016 1%/04¢2021 (ndo consta) MAD HAD
Anual 2016 2015 13/04/2021 (ndo constal MAO HAO
Anual 2015 2014 13/04/2041 (ndo consta] MAO HAO
Anual 2014 2013 13/04/20¢1 (ndo consta) MAO HAO
Anual 2013 2012 1%/04/2021 (ndo consta) MAD HNAD

IMPORTANTE: SO estara disponivel aimpressao do protocolo para a declaragéo que foi
entregue no sistema e somente para 0s processos superiores ao ano de 2020.
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4. Opcdes de preenchimento

Sera exibida a seguinte tela:

Central do agente

0l3, TESTE HOMOLOG 2022

Alterar meus dados de Gsar
acesso

B Atencao, voce ainda nao efetuou sua declaragdo e esta em situacao regular somente ateé 12/05/2022 00h00min.

ATENCAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.425/92, a declaracao de bens deve ser a declaracdo de

mposte de renda apresentada

2 Receita Federa

e Apo suri
= = Os agentes pablicos que nao possuem declaragio de IRPF Maiial dekaai Usudri
ova Declaracio nuaide io ao Usudrio
N » entregue a Receita Federal no seu CPF, por serisento ou 2

qualguer outro motive, deve preencher formulario. Decreto n® 59.432

Escotha esta opg g c Taves
Naceut daclaricio de IRPE NG ¢ CPE? in® /

do arquivo {.DEC) co has aracic a Possui declaragdo de IRPF no seu C Lei n® 8429/92
Como faco para importar minha declaracao de ® IMPORTAR IRPF O Sim O Naa Perguntas Frequentes
IRPF?
EHistorico
Tipo Processo Referéncia Data Declaracao Dispensa Extensao Declaracao Protocolo de Entrega
Anu {40
A 2 2O

A partir do Processo 2022, atendendo a nova redacao de Lei 8429/92, que diz que a
declaragéo de bens é a declaragdo do imposto de renda entregue a Receita Federal do
Brasil, a opcéo disponivel para preenchimento da declaracdo de bens é:

1. Importar do IRPF;

A seguir estara descrito como € a utilizacdo da opcao de importacéo do arquivo do IRPF
(.DEC) no SISPATRI.

Observacdo: A legislagdo ndo exime quem nao entregou a declaragdo de imposto de
renda de apresentar da declaracdo de bens, portanto exclusivamente para os agentes
publicos que nao possuem a declaracao de imposto de renda no seu CPF, devem
apresenta-la manualmente no SISPATRI, as instru¢cbes de preenchimento estdo

disponiveis no capitulo 4.2 Preenchimento para quem nao apresentou a declaracéo do
IRPF.
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4.1 Importando os dados do IRPF

Ao entrar no sistema SISPATRI, o Agente devera importar os dados do seu IRPF,
objetivando seu cadastramento.

Bl Nova Declaracdo

Escolha esta opcdo se vocé deseja importar sua declaracdo de IRPF através

do arquivo (.DEC) como base para a declaracdo atual.

Como faco para importar minha declaracido de

IRPF? \

Por meio desta opcdo, o agente fard a importacdo de dados do seu IR do ano
atual para o preenchimento da declaracdo atual (seréo utilizados os dados de seu
arquivo de extensdo .DEC, que estara gravado na pasta do IRPF em seu computador).

Clique no botéo:

(® IMPORTAR IRPF

Sera exibida a seguinte tela de DECLARACAO de ciéncia, onde as opcdes

~ . . . ~ Confirmar e Avangar
deverdo ser selecionadas, para depois clicar no botéo para que o

sistema libere o preenchimento da declaragéo:
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Declaragdo

P ¥ Declaro estar ciente do contetido do Decreto Municipal 53.929/2013,

prazo determinado, ou de prestacdo de declaracdo falsa.

Clique aqui e acesse o Decreto n° 53.929

—» [¥ Declaro estar ciente das regras para preenchimento da declaracdo de bens, e de
ter conhecimento das formas de esclarecer minhas dlvidas, para que ndo sejam

enviadas informacdes imprecisas, incorretas ou incoerentes.
Observagio:
com as Perguntas Frequentes e/ou sua unidade de RH

Clique aqui para ver o site de Perguntas Frequentes

principalmente seu art. 7°, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, §3°, os quais tratam
das possiveis penalidades de suspensio de pagamento efou demisséo a bem do
senvico pablico nas hipbteses de recusa a prestar declaracdo de bens, dentro do

Em caso de ddvidas, consulte o manual na tela inicial do sistema SISPATRI, o site

Confirmar e Avancar | g

Apos confirmar a ciéncia dos decretos da tela acima, o sistema abrira a tela para
comecar a importacdo da declaracdo do IRPF no SISPATRI. Siga as orientacbes em

tela.

1 s toemha do NI

® Importar declaracio do IRPF

pheal S0 arwieD cocs NS 30 SEIRMA 200 Canrgadan. Seu Mg 0 300k WaRMITKIG PO e

criptogratade, roevdoris isfoemu 2o sda ol sed s 2o nio serd mantide em 205308 servidores

Envio de arquivo do IRPF /

ESoOinal s | RENHUM AR LSCILM DO

Mgl £300 S0 000 AALAIE 00 00 PAA B MTSErTas B M Madens et TVURSAL § Mestild
Friprst st & "Snserpdunien, “wiematrisnie”, 'y ¢ diteiton”, “errtimanney”
) e 100", 000308 8 WhALEL ¢ anin s £ it DUV DV on s nE0 sedi

Degrortandin € eczandtte iNecmt ne Uades lervperrindon st paibas “1e s therers
“Albrertantieg” "W, Metetbrarmn. “Peganetin” "Dueoler” o "DMA" de dudloingi

@ DA sagureo (=3
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Ao clicar no botdo “SELECIONAR ARQUIVO”, o Agente sera direcionado para o
Windows Explorer de seu computador, onde devera selecionar o arquivo com extensao
.DEC que estara gravado na pasta de arquivos “TRANSMITIDAS” do IRPF do ano
atual, conforme apresentado abaixo:

» Disco Local (C:)
» Arquivos de programas RFB
» IRPF 20XX (Selecione o ano da declaragao)
» transmitidas
» arquivo.DEC (Selecione o arquivo com extensao .DEC)

€ Abrle
. v 1 Arquivas de Programas RFE > IRPF2021 > [ ransmiticas v (&)
ganizas ~ Nowva pasta - B
— Arquivos de Programas RFB o Norm ata o
IRPF2019
" P 73265182207 -1IRPF-A-2021-2020-ORIGIDEC
v IRPF2021
aplicacao
qgravadas

aravadas2020
’\'}Ip
Impressos
java-runtime
b
ib-modulos
transmiticias

XXX

Nome Todos os arquivos

—l f Absrir ] Cancelar

Selecione o arquivo de extensao .DEC e, em seguida clique no botdo “Abrir”.
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Na proxima tela, clique em “ENVIAR ARQUIVO”

Envio de arquive do IRPF

Escoihor arguveo | )

pantm ‘Copancwimes’,
Wlimmssndm’ “en” *Senchmmmsioe”, “Pagmenty’, *Ousches” « Divida 4e dreinncdo.

Sera exibido o aviso:

Sucesso!

impanagdo do arquive RPF realizada com sucesso

Clique no botéo “OK”.

ATENCAOQ: Os dados importados da declaragdo do IRPF da Receita Federal,
guando estiverem completos, estardo automaticamente confirmados no SISPATRI. Mas

isso ndo impede e nem dispensa a checagem por parte do agente publico dos dados
importados no SISPATRI.

Verifique cada aba da declaracéo (Dados Pessoais, Dependentes, Alimentandos,

Bens, etc) e complemente os dados que estiverem faltando antes do envio da
declaracéo.
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A primeira tela a ser aberta para preenchimento é a guia “Dados Pessoais”, que
e incluir os dados do

permitira a verificacdo dos dados do Agente
cOnjuge/companheiro(a), se houver:

o
il
HH

b 3 L 4] #

Dados pessoals

ISRISRESE

ympankein

E obrigatorio responder a pergunta:

Possui conjuge ou companheiro(a)?

]
%]

Cosain

Nl de Apoie ac Usudrie
Decreto n® 53,929
Decreto n® 53,452

Pargurtas Froquent es

Ao informar NAO & pergunta “Possui cénjuge ou companheiro(a)’, é sé clicar no botao

CONFIRMAR E AVANCAR para seguir com a declaracéo.

Se a resposta for “Sim”, aparecerao os demais dados do conjuge/companheiro(a) a

serem preenchidos:

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS
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Dados pessoais

npanheiro

Dados do conjuge ou companheiro(a)

mpanheiro{a) €

v

m i

E obrigatorio responder a pergunta se o conjuge/companheiro(a) é dependente.

Opcédo 1) Cobnjuge/Companheiro(a) € dependente e jA esta cadastrado no

Sispatri:
Caso o conjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri verificara se
seus dados ja estao cadastrados na aba Dependentes no sistema.
Quando o cbnjuge j& esta cadastrado como dependente (Tipo 11), o
sistema copia os dados(Nome e CPF) da aba de dependentes e preenche
nesta tela do conjuge. Complete os demais dados solicitados com relacéo
a unido (data e regime de bens), e clique no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo:
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Dados do Conjuge

ingatge & dopendants W ®sim

111.111.118-11

Data da Un'do/Casament

Opcéo 2) Conjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no
Sispatri:

Quando o cdnjuge/companheiro(a) é dependente e NAO esta cadastrado
no SISPATRI, o sistema exibira uma mensagem solicitando que primeiramente
preencha o cadastro do cbénjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no
sistema:

Atengiol

0 coruge ouw companheirn n3o £51a cadastrado no SSPATRI como dependent2 npo 11 Por 1avor, 1a¢a 0 cadastro & refome para a tels de

O sistema abrira a aba de dependentes para que cadastre o conjuge com o Tipo
11, e depois de confirmados os dados do dependente, retorne a tela de Dados
Pessoais e complete os dados do Conjuge.

Clique no botdo ADICIONAR DEPENDENTE na aba de Dependentes e inclua os
dados do cbnjuge(tipo 11):

$ 4 k- i #

@
il
~
e
I
4
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Dades do dependente

m e m

Preencha todos os dados solicitados e clique no botdo CONFIRMAR para salvar
os dados do dependente.

Apos confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a
Aba de Dados Pessoais para completar o cadastro do conjuge, clique na aba de
Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

il

e
1
4

——) L L i L] $

Dependentes

' Tipn Wrme Stalus A

4| enntribi g . [ cowiins | (:_/urunu
RN

Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

Possui conjuge ou companheiro(a)?
Conjuge é dependente?

Como o conjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos
acima, ao responder “Sim” a pergunta “Conjuge é dependente?”, o sistema
buscard os dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do
Conjuge:
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Dados do Cdnjuge

yngarge o d vdanke N ®s5im

111.111.118-11

Data da Un'do/Casamet

o COMFIRMAR E AVANCAR  IeATTET)

Preencha os demais dados do cénjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com
relacao a uniao (data e regime de bens) e depois cliqgue no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo.

Opcéo 3) Conjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder “Nao” a pergunta “Cénjuge € dependente?”, o sistema habilitara
todos os dados em tela para que o cadastramento do conjuge/companheiro(a)
seja realizado:

Dados do Conjuge

Cinjuge & dependente 7 ® MNao (O5irm

CPF do conjugdau
companheirofa)

MNorne cornpleto
Data da Unido/Casamenta

Qual o regirme de bens 7 v

o CONFIRMAR E AVANGAR  LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botdo CONFIRMAR e AVANCAR para
continuar com o preenchimento da declaracéo.
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IMPORTANTE:

1) Ao cadastrar um bem deste cdnjuge ou companheiro(a) ndo dependente, no
campo “Este bem pertence a” escolha a opgao “Ao cdnjuge/companheiro nao
dependente”

Este bem pertence ao declarante hd

ao declarante
ao dependente...

a0 conjuge ou companhero{a) nao dependente

2) O preenchimento do CPF do cénjuge ou companheiro(a) ndo dependente é
obrigatério para o cadastramento dos bens, etc em seu home.

Apos finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais clicando no botao
‘CONFIRMAR E AVANCAR?”, a aba estara com status completa e o sistema avancgara
para a proxima aba “Dependentes” de preenchido os campos

Sera exibida a guia “Dependentes”, onde deverao ser conferidos e, caso haja
necessidade, cadastrados novos dependentes.

E obrigatoério o preenchimento do CPF de cada dependente cadastrado.

No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique
em “AVANCAR”.
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Caso algum dos dependentes importados estiver com status VERIFICAR, sera
necessario edita-lo, incluir a informacéo ausente e confirmar para que figue com status
Completo.

D3

 § - 1l f $

Dependentes

¥ Tipo Nome Status Acao
teadola) até 21 (vinte & urr b EPEMDENTE NUMERO | B Gavcan n
Filho{a) ou enteadofa) até 21 [vinte o urn) ana DEPENDENTE NUMERD [ S Caroas n

+ ADICIOMAR DEPINDEINTE

Abrird a tela dos Dados do Dependente, inclua a informacéo ausente, altere outros
dados, caso seja necessario, e depois clique no botdo Confirmar:

D4

3 § L i1 f $

Dados do dependente
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O status do dependente confirmado ser& alterado para Completo:

§ § - 1 f $ - HH -

X

Dependentes

Cénjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores

patrimeniais deverdo seraqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR'.

# Tipe Nome Status Acao
1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. DEPEMDEMTE NUMERO U... & ALTERAR
2 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. DEPENMDENTE NUMERO D... & ALTERAR

== ADICIONAR DEPENDENTE

Caso seja necessatrio incluir um novo dependente, siga 0s procedimentos abaixo:

Inicia-se cadastramento de dependentes, clicando no botao:

== ADICIONAR DEPENDENTE

Sera exibida a guia “Dados do dependente”, onde poderdo ser cadastrados
todos os dados dos dependentes.

Na seta a direita, do campo “Tipo”, pode-se escolher o tipo de dependente a ser
cadastrado.

Dados do dependent

~ -
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Apbs o preenchimento dos campos, clica-se no botdo “CONFIRMAR”.

iIDeclaragéo

e e aiterg erme = 1 3 - 1 (e 31aca Ale 3 3 e e =

b 8 | i L $ = H - b4

Dados do dependente

Data de nascimeanto 27/03/2005

Masculing

Sera exibida a seguinte tela:

Wecla racao
j L " f $ = n - =
Dependentes
e s
" Tipo Rome Status AL
Féhola] ou emteadola) até 21 (vimte & um) anos OAD DE DUVEIRA TESTE m © artias u

Onde:
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Botéo de acio “Alterar”, permite o retorno para a tela de cadastro do dependente
para efetuar alteracdes que se facam necessarias.

Status Acao

Coveicro TR

E, botdo “Excluir”, permite a exclusdo do dependente do cadastro.

Status Acao

By Gar ERARP

Ao término do preenchimento da guia “Dependentes”, clica-se no botéo
“‘Avancar”.

Observacoes:
1. E obrigatério o cadastramento do CPF de todos os dependentes,
independentemente de sua idade;
2. Ao excluir um dependente, todos os itens relacionados a ele serdo excluidos
também, como por exemplo: bens, rendimentos, etc

A préxima guia a ser conferida e/ou preenchida é a “Alimentandos”.
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A guia Alimentandos segue a mesma regra de preenchimento da guia
Dependentes.

Ao ser exibida, os dados importados que estiverem completos estaréo
confirmados, e caso haja necessidade, novos alimentandos podem ser cadastrados.

E obrigatdrio o preenchimento do CPF de cada alimentando cadastrado.

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmaos, clique
em “AVANCAR”.

Caso algum dos alimentandos importados estiver com status VERIFICAR, ser&a
necessario edita-lo, incluir a informacéo ausente e confirmar para que figue com status
Completo:

2 | ¥1 f $ L H - D4
Alimentandos
Beneficiarios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
pablica, que ndo quadrem na condicdo de dependentes do servidor e que poss trimoniais deverdo ser

identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

# Nome Status Acao

& ALTERAR

1 ALIMENTANDO NUMERO....

= ADICIONAR ALIMENTANDO

1
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Abrira a tela dos Dados do Alimentando, inclua a informacao ausente, altere outros
dados, caso seja necessario, e depois clique no botdo Confirmar:

2 -/ ¥1 f $ L H - D4

Dados do alimentando

Residente Brasil v
CPF 134.633.257-64
Data de nascimento 01/01/2003
Nome completo ALIMENTANDO NUMERO UM
Sexo Masculino '- ‘

+ CONFIRMAR CLiMPAR

O status do alimentando confirmado seré alterado para Completo:

2 | ¥1 ft $ ]

s

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
piblica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

4 3

# Nome Status Acao

1 ALIMENTANDO NUMERO ... & ALTERAR

= ADICIONAR ALIMENTANDO

Caso seja necessario incluir um novo alimentando, siga os procedimentos abaixo:

Inicia-se cadastramento de alimentandos, clicando no botdo ADICIONAR
ALIMENTANDO:
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ilDeclaragéo

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaracao até o prazo final de
ficardao armazenados no Sistema e s6 serdo considerados como efetivamente entre

confirmacao final.

D2

2 v 1} f $

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial
celebrado por escritura pablica, que ndo se enquadrem na condigdo de dependentes do servidor @ que possuam

bens e valores patrimonials deverdo ser identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em

nome dos mesmos, clique em "AVANCAR'

4

Onde, por meio do botdo “Adicionar Alimentando”, preenchemos os dados dos
beneficiarios de penséo alimenticia paga pelo servidor por for¢ca de sentenca judicial ou
acordo extrajudicial celebrado por escritura publica, caso estes existam.

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique

om A
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Dados do alimentando

Residente Brasil v
d
Nome completo MARIA OLVEIRA TESTE
CPF N opcional
Sexo Feminino v
Data de nascimento 27/01/2015 x

Ap6s o preenchimento dos dados do alimentando, clica-se no botao
“‘CONFIRMAR”.

» Nome Status Agio
MARIA OLVEIRA TESTE [ cowriro | & ALTERAR ﬂ

+ ADICIONAR ALIMENTANDO

Clique no botdo “ALTERAR”, caso necessite fazer alteragdes nos dados do
alimentando.
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Clique no botdo abaixo caso queira excluir o alimentando do cadastro.

Caso necessite adicionar outro alimentando, clique no botao:

Para finalizar o cadastro “Alimentandos”, clica-se no botdo:

AVANCAR ¥

Sera entdo exibida a tela “Bens”, onde o Agente devera declarar, se existentes,
imoveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, ac¢bes, investimentos financeiros,
participacfes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais,
localizados no Pais ou no exterior, e abrangerd a totalidade dos bens e valores
patrimoniais do cdnjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam
sob a dependéncia econémica do declarante.

Ao importar as informagdes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, os bens e dos bens
pertencentes aos seus dependentes, quando estiverem completos, estardo
automaticamente confirmados no SISPATRI. Mas isso ndo impede e nem dispensa a
checagem por parte do agente publico dos dados importados no SISPATRI.

Além disso, no caso de im6veis importados da Declaracdo de Imposto de Renda, podera ser
necessario o preenchimento de informagdes complementares.
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Bens

A declaragéo de bens e valores deverd compreender, se existentes, imoveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agées, investimentos
financeiros, participacdes societdrias e qualguer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior,
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

Atencao:

® Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro {a} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro {a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunh3o parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

cédigo Discriminacao Situacao em Situacao em Status Acao
31/12/2017 31/12/2018
12 -Casa. CASA NA RUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151.000,00 & ALTERAR
13 - Terreno, TERRENOQ RS 100.000,00 RS 101.000,00 & ALTERAR
18- Loja. LOJA RS 80.000,00 RS 81.000,00 & ALTERAR
21 -Veliculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000.00 & ALTERAR
terres...
RS 350.000,00 RS 354.000,00

== ADICIONAR BEM

« NAO POSSUO BENS

Onde, o botao:

m Permite que se faca uma conferéncia nos bens cadastrados
anteriormente;
e T Permite que se facam alteracdes nos dados do bem em
guestdo, caso se facam necessarias;
ﬁ O botdo “Excluir” permite que se exclua o bem do

cadastro.
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Caso algum dos bens importados estiver com status VERIFICAR, seré necessario
edita-lo, incluir a informacéo ausente e confirmar para que fique com status Completo.
Clicando no Status VERIFICAR, abrira a tela de Detalhes do bem onde informacdes
complementares poderdo ser exigidas. Apos conferir e inserir as informacgdes solicitadas
do bem, clique no botdo CONFIRMAR, que fica no final da tela de detalhes do bem.

Codigo Discriminacao Situacao em Situagao em Status Acao
31/12/2017 31/12/2018
12 -Casa. CASANARUAY, SEM ... RS$150.000,00 RS 151.000,00 & ALTERAR
13 - Terreno, TERRENO RS 100.000,00 RS 101.000,00 & ALTERAR
18 -Loja. LOJA RS 80.000,00 RS 81.000,00 (Z ALTERAR
21 -Veiculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000,00 & ALTERAR
terres...
RS 350.000,00 RS 354.000,00

= ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS

Ex.: Tela de Detalhes do bem tipo Imovel:

2 4 ¥1 fr $

il
[
4

Cadastro de Bens

Tipo de bem 12-Casa. v

Localizacdo do bem Brasil v

Inscricao Municipal (IPTU) opcional

Data de Aquisicao DATA DE AQUISICA opcional

D!scrimmagio CASA NARUAY, SEM ENDERECO NO CADASTRO
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Detalhes do imovel

Tipo de logradoure
Endereco {logradourn
My 28
Complementc
Balrro/Ciatrite

CEP

Cidade

Estapo/UF

Area Total do Imdve

Area Total do Imdvel

Unidade

Registro no Cartério de
Registro de Imoveis (sim, ndo)

Matricula do Imével

Nome Cartorio

Este bem pertence

Situagdo em 31/12/2017

Situagdo em 31/12/2018

=1 v

RUA LIBERD BADARD

CENTRO

90939-699 opcional

SAO PAULD

SP-SA0 PAULD v

TAL DO WEL

M? v opcional
Sim Y opcional
ao declarante v

RS 150.000,00

RS 151.000,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR m

opcional

opcional

procam

opcional

opcional
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Ao término do preenchimento, clica-se no botao “CONFIRMAR”.

Caso haja novos bens a serem inseridos, deve-se clicar no botdo “ADICIONAR
BEM” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de cadastro de bens.

No caso de inexisténcia de BENS do titular ou de seus dependentes,
OBRIGATORIAMENTE sera necessario clicar no botdo NAO POSSUO BENS para que
esta aba fique com status Completo, e seja possivel o envio da declaracéo ao final do
processo:

al
[
D

2 L ¥1 f $

Bens

Adeclaracio de bens e valores deverd compreender, se existentes, iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, a¢des, investimentos
financeiros, participactes societdrias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pafs ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a

dependéncia econdmica do declarante.

Atencao:
* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.
= Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de

"comunhio parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

=+ ADICIONAR BEM

— /' NAOQ POSSUO BENS

Apo6s clicar no botdo NAO POSSUO BENS, o sistema exibira a mensagem abaixo.
Clique no botdo Ok para dar prosseguimento:

Sucesso!

indicador de ndo possuir bem foi cadastrado com sucesso.
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BROeepha S0 MIONNACRO o Carmumim e

N&o havendo mais dados de bens para serem preenchidos, clica-se no bot&o

Avancar na tela de Bens:

Observacoes:

1. E obrigatério o cadastramento do CPF/CNPJ nas telas de bens onde os mesmos
forem requeridos;

2. Cada tipo de bem requer informacdes especificas que podem ser obrigatérias ou
opcionais. Quando forem opcionais teréo tal aviso ao lado do campo;

3. Bens patrimoniais pertencentes a cénjuge ou companheiro (a) do declarante cuja
unido entre ambos esteja regida pelo regime de "separacdo total de
bens" ndo precisam ser declarados;

4. Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja
unido entre ambos esteja regida pelo regime de "comunhéo parcial de bens" ndo
precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Sera exibida a guia “Rendimentos’, cujo preenchimento de dados € obrigatoério.

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos
0s seus rendimentos, inclusive a remuneracdo recebida pela Administracdo Pubica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo).

Caso algum dos rendimentos importados estiver com status VERIFICAR, sera
necessario edita-lo, incluir a informacéo ausente e confirmar para que figue com status
Completo. Clicando no Status VERIFICAR, abrird a tela de detalhes do rendimento onde
informacBes complementares poderao ser exigidas.

A classificacdo dos rendimentos € semelhante ao programa de IRPF da Receita
Federal para facilitar o entendimento.

IMPORTANTE:

DoacgdOes Recebidas

As doacbes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e nao
Tributaveis.
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Rendimentos
0 preenchimento desta pasta tem comao objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda bem
como as doagoes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doacoes recebidas pelo agente pablico ou pelos seus dependentes economicos No ano anterior devem ser
informadas utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverao ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem deducoes
previdenciarias e de imposto de rends)

Atencdo:

« Asdoactes recebidas devem ser informadas coma rendimentos isentes & nao tributaveis.
« Osrendimentos recebidos atraves da Administracdo Publica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.
« 013°saldrio deve ser incluido apenas na aba de rendimentos tributaveis recebidos de pessoa juridica.

Rendimentos Isentos e Ndo Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao

9-9-Lucros e divi... 03.006.748/0001-46  FONTE DE Dependente R$24.000,00 Curena [
RENDIMENTO...

LS
'

-Rendimentos... 57.928.389/0001-57

[
[
™~

MPRESADO Titular RS

[
o
o

00,00 eaerse [

R$40.800,00

Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Benef. Rend. Recebidos  Status Agdo

46.392.130/0003-80  PMSP Titular RS584.000,00 (& ALTERAR ﬁ

23285.111/0001-57  FOMTE DE RENDIMENTO.. Dependente R$42.300,00 E Caoerar ﬁ
R$126.800,00

Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendimento Fonte Pagadora CPF/CNPJ Benef. Valor Status /Acio

6-&-Rendimentosd..  BANCO S/A 15.880,003/0001-24  Titular  RS$9.400,00 & ALTERAR ﬁ
R$9.400,00

-ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAD POSSUO RENDIMENTOS

Total de Rendimentos: R5177.000.00

Ao clicar no Status VERIFICAR, a tela de cadastro do rendimento sera exibida
para que as informacdes possam ser verificadas e confirmadas, e em alguns casos
complementadas, quando for necessério.
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Cada tipo de rendimento, exibird uma tela propria com campos especificos, cujos
dados devem ser verificados e depois confirmados através do botdo CONFIRMAR.

A seguir telas de exemplo de alguns tipos de rendimentos:

5 3 L] i1 1, $ = - - DG
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica v

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica

Tipo de Beneficidrio Titular y

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora 46.392.130/0003-80

Nome da Fonte Pagadora PMSP

(+) Valor Rendimentos RS 100.000,00
Recebidos de Pessoa Juridica

() Valor Contribuigdo RS 2.500,00
Previdenciaria Oficial

{-) Valor imposto Retido na RS 27.000,00
Fonte
(+) Valor 13° Salario RS 6.000,00
(-) Valor IRRF sobre 0-13° RS 1.500,00
Salério
Valor Liquido RS 75.000,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR m
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Cadastro de Rendimentos
Modaildada de Aendimant K muntos ko eNd due v
Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis
Tipo o ratmen Rendimer & Cademe Je 3 v
ipo de Beneficid .
P ont adoen Q28.383/0001-57
me 3 Fonte Pagadoca AFNIE LARAN
V "S
o CONFINMAR Cuimpan m
Cadastro de Rendimentos
lace Sendeme M - Rendin 4 ) UTAg ‘N v
Rendimentos Sujeitos a Tributacao Exclusiva/Definitiva
Tipo de [Kenduments 08 - Rendimentos de apicacies financesran ’
ipo de Bepnedy Treular .
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botéao
“ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de
cadastro.

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem coma objetivo que o agente publico informe mals detalhes sobire todas as suas fontes de renda
bier como as dosgoes recebidas

\szim, 06 rendimentos ¢ 25 doagies recebidas pelo aganta publico ou pelas seus dependentes esanomicos no ano antenar deven
saf informadas utitizando o3 campos aqui pravistos. Os valares deverdo sur apresentadas em sua totalidade (valoras brutos, sem
deduches prevwdencanias o de imposta de renda

Atencio:

* A5 doagles recebldas dayerm serinfarmadas como rendimantos isentos e nito tribu favals
« s rendhmentos recebldos atraves da Administracio Pablica Muriopal (Direta ou Indireta) também devem ser informados

L TUTETIRTTT D <——

+ NAO MOSBLO0 RENDINENTOS

Caso o Agente deseje adicionar rendimentos, inicia-se o preenchimento ao clicar

no botao:

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a
Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade haverd uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apés preencher todos os dados solicitados,
clique no botao “CONFIRMAR?” ao final da tela.
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Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica v

01 - Rendimentos Isentos & N3o tributdveis

o et na =il o LM B lo =12l 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica
03 - Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Fisica no Exterior
04 - Rendimentos Sujeitos 3 tributacdo Exclusiva/Definitiva
Tipo de Beneficidrio 05 - Rendimentos Tributaveis de Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa}
06 - Rendimentos Tributaveis Acumuladamente

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora

Nome da Fonte Pagadora

Nome da Fonte Pagadora

{+} valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

(-) Valor Contribuicao RS
Previdenciaria Oficial

(-) Valor Imposto Retido na RS
Fonte
{+) Valor 13° Salario RS
(-) Valor IRRF sobre 0 13° RS
Salario
Valor Liquido RS 0,00
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Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acao

12 - Rendimentos de...  57.928.389/0001-57 EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 m & ALTERAR
DECLARAN...
RS 26.000,00

Rendimentos Trib. Receh. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora

Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acao
25.509.986/0001-50 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 6.500,00 m G ALTERAR
R% 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao
08.232.107/0001-60 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 23.100,00 m (& ALTERAR
98.232.107/0001-60 TESTE

Titular RS 32.600,00 [ coupero JECETLETE

RS 55.700,00

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

=-ADICIONAR RENDIMENTO

h

Observacoes:

1. E obrigatério o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de rendimentos;
2. Cada tipo de rendimento requer informacfes especificas que podem ser

obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso ao lado do
campo;

IMPORTANTE:

Doacgbes Recebidas

E obrigatério declarar todas as doac6es recebidas no periodo. As doacdes recebidas
devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e néo Tributaveis.
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O botao “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente publico
nao recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Admnistracdo Publica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo)..

5

&

il

:
1

§ 8 | i1 f

Rendimentos

0 preenchimento desta pasia tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda bem
como as doagoes recebidas

Assim, os rendimentos e as doacoes recebidas pelo agentz pablico ou pelos seus dependentes economicos no ano antenor devem ser
informados utilizando os COMpPOs aqul previstos Os valores deverdo set apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem deducoes

previdencidrias e de imposto de renda)

Atencdo:

» As doagdes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos & ndo tributaveis
¢ (Osrendimentos recebidos atraves da Administrac3o Publica Municipal (Direta ou indireta) tambem devem ser informados

e 013°saldrio deve ser incluide apenas na aba de rendimentos tributdveis recebidos de pessoa juridica

+ADICIONAR RENDIMENTO

SN v NAO POSSUO RENDIMENTOS

ApGs o preenchimento, ou em caso de ndo preenchimento desta guia, clica-se no

botao:

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 50



" prodam

SAO PAULO

CONTROLADORIA
GERAL

A proxima guia € a de “Pagamento”, onde o Agente podera informar, caso seja
do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o ano, pelo servidor ou por seus
dependentes.

Esta guia € de preenchimento opcional.

Caso o0 Agente opte pelo preenchimento dos dados, deve iniciar clicando no bot&o:

==ADICIONAR PAGAMENTO

Sera exibida a guia “Cadastro de Pagamento”, com 0s campos a serem
preenchidos pelo Agente.

2 | Y1 f $ ] H - D4
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 11 - Dentistas no Brasil. ﬂ
Despesa realizada com Titular ﬂ
Nome do beneficiario ALEXANDRE TESTE 1
Valor pago RS  8.000,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional
Observacéo |

Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

Apoés o preenchimento, clica-se no botao “CONFIRMAR”.

Caso haja novo cadastramento de pagamentos, clica-se no botéo:
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== ADICIONAR PAGAMENTO

Para finalizacdo do cadastro de pagamentos, clica-se no botéo:

AVANCAR ?»

A proxima guia a ser exibida é a “Doag¢des”, com preenchimento opcional.

Por meio desta guia, o Agente podera informar, caso seja do seu interesse, as
doacdbes recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

D

 § L 1 fr $

Doacdes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta & OPCIONAL & permite ao servidor informar, caso seja do seu inleresse, as
f f

doaches recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes

O campo "observacio” pade ser utilizado livremente para a inclusdo de InformacBes que o servidor considere

necessanas.

+ARCIONAR DOACKO

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botéo:

=+ADICIONAR DOACAO

Preenchem-se os campos, clicando-se, em seguida, no botdo “CONFIRMAR”.
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Cadastro de doacoes
Tipo de doacho 41 - Incentivo a culturs Vv;
Nome do beneficidni INSTITUTO DEINCENTIVO A LEITURA

Valor da doacado RS 500, 0%

Parceda nio dedutived RS opcional

ou reembolsdvel

Observacso

Finalizando o preenchimento, clica-se no botéo:

A préxima guia, de preenchimento obrigatoério, sera a de “Dividas”, onde o
Agente devera informar as dividas existentes durante o ano, em nome do agente publico

ou de seus dependentes.

Inicia-se o0 preenchimento clicando-se no botao “Adicionar Divida”.

D

5 & L 4] #® 3 = HH -

Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe maks detalhes sobre as dividas contrakdas durante o ano, em

nome do agente ou de seus dependentes

0 campo "observagia” pode ser utilizado livremente para a indusdo de informagbes que o sendador considere necessarias.

e

AVANGAR ¥
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Ao finalizar o preenchimento, clica-se no botdo “CONFIRMAR”

 § v 11 ] S = H - D4

Cadastro de dividas
Tipo de divida 14 - Pesspas fisicas v

Situacdo em 31/12,/2015 RS 100.000,00

Situaclo em 31/12/2016 RS 56.000,00 CREPETMVALOR

) Caso exista outra divida a ser declarada, basta clicar no botdo “ADICIONAR
DIVIDA” e preencher novamente os campos em branco, finalizando no botéo
“CONFIRMAR”.

Caso o Agente n&o possua dividas a declarar, devera clicar no botdo “Nao

possuo Dividas”
v NAO POSSUD DIVIDAS

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 54



e procam

CONTROLADORIA
GERaL

Ao término do preenchimento da guia “Dividas” clica-se no botéo:

AVANCAR ¥

Logo apds, sera exibida a tela de “Confirmacao”, onde podera ser feita a
verificacdo de preenchimento de todas as guias e, caso alguma esteja com
preenchimento incompleto, possibilitara que as correcdes que se facam necessarias
sejam efetuadas.

Caso, na tela de confirmagéao, algum item apresente o status “Incompleto”, basta
clicar sobre 0 mesmo, que a guia correspondente seré exibida, possibilitando a revisdo
e, Se necessario, que as alteracdes necessarias sejam realizadas.

Confirmagao
Confirs abatxo & situagdo da sua deciaragao. Caso alguma pasta de dados se apresents como “pendente”, retome 30 seu preenchimento &

realize as devidas complementacdes. Apis & confirmagho da deciaracho & seu emvio, & possivel imprimiz uma copa da medma na "Central
do Agenta”.

Atenghior ALé o prazo inal de entrega da Declsracdo de Bens & Valores, & permitids & retificacho de declaragdes |§ enviadas, quantas vezes
for pecassério.

Status da declaragio
1 Dados peasoas
A\ Dependentas O

Y1 Alimentandos Bl

Lo INCOMPLETD

S Rendimentos o
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Ao termino do cadastramento, selecione a box “Confirmacao” e, em seguida,
clique no botdo “ENVIAR DECLARACAOQO”.

Confirmagao

Canfira abaixo 3 stuacdo da wwa declaracda. Caso alguma pasta de dados 56 agrReente como “pendenta’, retorna 20 sou peaanchimento e
rexiire & devidas compbernentagbes, Apds & confemagio da declaragha & S50 erno, & possivel Impriniir uma ¢dpia da mesma na “Central

do Agente”,

Atencho: Mé o prazo final de entrega da Declarago de Sens e Valores, £ permitida a retificacho de declaracBes |4 enviadiss, quantas vezes
for necesxacio

Status da declaraghio
‘, Dadios pesagais
- Depengenies

i Alimentandos

A son

s Rundimenitos

5 Pagareentos
22 Doages
- Donda

& Comtirmacoe

0, MErguw o ¢

Confirmagio 71 DECLARD, soty a5 penas da ke, om aspecial a5 provistas na Lel Federal n.~ 2429, 0¢ 12 de junha de
ﬂ 1982 {Led de Improbudade Administrativa), aue 28 Informaches agul prestadas 350 werdadeirss

MENVIAR DECLARAGAD

Retornara o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaragdo enviada com suUCesso!
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4.2 Onde encontrar o arquivo .DEC do IRPF entregue a Receita
Federal?

Para encontrar o arquivo .DEC da declaracdo do imposto de renda (IRPF)
entregue a Receita Federal é preciso saber o método utilizado para realizacao
desta declaracdo. Se a declaracéo foi feita através do programa instalado no
computador, o arquivo estara disponivel no proprio computador, caso tenha sido
feito a declaracdo online ou pelo App, o arquivo estara disponivel no site da
Receita.

A seguir reproduzimos as informagdes que constam no site da Receita para a
recuperacédo do arquivo .DEC entregue.

A) Quando a declaracdo do imposto de renda foi realizada através do
programa da Receita instalado em computador/notebook
(IRPF20XX.exe):

1) O arquivo de extensdo .DEC da declaragdo do IRPF encontra-se no
computador onde fez a declaracéo utilizando o programa da Receita Federal.
Se o programa da Receita foi instalado no local padrdo, abaixo segue o
caminho onde encontrara o arquivo .DEC:

» Disco Local (C:)

Arquivos de programas RFB

IRPF 20XX (Selecione o ano da declaragéo)

transmitidas

arquivo.DEC (Selecione o arquivo com extensdo .DEC)

VYV VY

2) Caso nédo encontre o arquivo (.DEC) na pasta transmitidas, € possivel gerar
uma coOpia de seguranca utilizando o mesmo computador onde fez a
declaracéo. Entre no programa do IRPF e depois no menu (Ferramentas ->
Copia de Seguranca -> Gravar). Selecione a opcao “Cépia da ultima
declaracdo entregue e do recibo de entrega”. Em seguida, escolha a
declaracéo cuja cépia sera realizada e atente-se ao local onde os arquivos
serdo gravados, sera nessa pasta que encontrara o arquivo com a extensao
.DEC.

" Programa de Decloracio do Imposto sobre a Renda

S ‘ k3 IRPF

Bero-wingo oo Progroma de Deciovapdo o Amporto 1obre o Henda

O que voceé deseja fazer
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A fungao "Copla da declaragBo com o6 dades atuals”™ grava um ArQUIND Com o
305 reenchido te 0 mom 1 declaraodes do abs "Em Preenchimento’
trega \ Federal do Hraul

A Tungiao "Cople da declaragho paen entregs & RPET grave um anmuno cor Jador

12 Abo "Em Preecnhime: QuE POdErs sef 1rar fido,
" DO e Heoe et

[rtrugar Decharagic
fungio "Tlein da ultima declaracio entregue & do recibo de entrega” grovae U

M 06 dados da dediaiagdo entregus da abs Transmitidas” e

Cipia da declaragio com o3 dadoa atuais

Cépin da doct

COpin da UEne deciaracio snttegue & 90 recho de entregs

o« Cancely

Jarociam

Thegha S0 BIOATACRD & Camam o

3) Néo havendo como recuperar o arquivo .DEC do computador onde fez a
declaracéo, o site da Receita Federal disponibiliza formas de baixar uma cépia
da declaracéo entregue, que podem ser vistas na secao seguinte.

B) Quando a declaracdo do imposto de renda foi realizada através do
site da Receita (declaracdo online/pré-preenchida) ou pelo App da

Receita:

Caso tenha feito a Declaracdo Online (Pré-preenchida), pelo App da Receita ou
pelo computador, mas ndao conseguiu encontrar o arquivo(.DEC) da declaracéo,
vocé podera recuperar o arquivo .DEC nos sites da Receita. Existem 2 formas de

acessa-lo:
1°) Site Meu Imposto de Renda ou
2°) Portal e-CAC

1°) Site Meu Imposto de Renda

O site da Receita (Meu Imposto de Renda) deve ser acessado através de
um computador (desktop ou notebook) e e ndo por smartphones ou

tablets.

Link do Meu Imposto de Renda:

https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/meu-imposto-de-renda
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Meu Iimpasto de Renda ServQos

&3

. . 9
a) Descendo a tela, encontrara as opc¢bes de SERVICOS, cliqgue em
Consultar meu imposto de renda;

“J st - E
- \ ol Federal

Meu imposto de Renda

f NOTRC i
Fazer mema declaragio Mais sEriCos

b) Clique no botédo INICIAR:
gonb e

= Servigos e Infformacdes do Brasi 7\ VOCE prociT Q
~
<>
JTTe
Financas, Impostos e Gestao Publica
Consultar Meu Imposto de Renda m
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c) ApoOs entrar com sua conta GOV.BR (PRATA ou OURO) ou certificado
digital, cligue na opgcdo Documentos e Arquivos (Copia da

Declaragao):
g:mbw .
3 3 o IRPF r o IRPF
i o |¢» |
- @ y
IRPY (-] b
IRPF o 1
i : @ =

d) Clicar no icone #* para baixar o Arquivos da Declarac&o:

goub:

. =[]

Obs.: Normalmente a Receita Federal disponibiliza nesta op¢do 1(um)
arquivo compactado (extenséo .ZIP) contendo: o arquivo .DEC e o0 arquivo
.REC. Se o0s arquivos estiverem compactados, serd necessario
descompacta-los. Apés descompacta-lo, utilize somente o arquivo com
extensao .DEC para ser importado no SISPATRI.

N&o é necessario abrir o arquivo. .DEC com nenhum programa, apenas
importe-o no SISPATRI quando estiver descompactado.

Acessar os sites da Receita (Meu Imposto de Renda ou Portal e-CAC)
através da conta GOV.BR (Prata ou Ouro) ou Certificado Digital sdo as 2
formas simples e rapidas disponibilizadas pela Receita Federal para fazer
uma recuperacdao online de uma declaragéo do IRPF entregue.
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2°) Portal e-CAC

O site da Receita (Portal e-CAC) deve ser acessado através de um
computador (desktop ou notebook) e e ndo por smartphones ou tablets.

Link do Portal e-CAC: https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

O acesso pode ser feito com a conta GOV.BR (Prata ou Ouro) ou com o
Certificado Digital.

a. Entrar no menu: Meu Imposto de Renda / Documentos e Arquivos
(Copia da Declaracéo) / Arguivos da Declaracgéo.

b. Clicar no menu Meu Imposto de

Renda, conforme figura abaixo:
0 CURDNAVRUS LOVO- b TergdNasa Partiie Acssmo § actarwiag e »prracte Catun

]
e

CaC

!——"

c. Clicar na op¢do Documentos e Arquivos (Cépia da Declaracao):

g kb 4 . 4 -
_ Fadiod L a
D 3 o IRPF el 1o IRPF
< 1| =
IRFF 2023 ° [ .
IRPF 2022 -  Faxe Decin
IRPF 2021 mw o B  Pondbrecms e Malhe
IRPF 2020 F i @ m
IRFF 2019 ; 15 @ & Acwea Cx
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d. Clicar no icone # para baixar o Arquivos da Declarag&o:

onbs

o o

Obs.: Normalmente a Receita Federal disponibiliza nesta opg&o 1(um)
arquivo compactado (extensdo .ZIP) contendo: o arquivo .DEC e o
arquivo .REC. Se os arquivos estiverem compactados, sera necessario
descompacta-los. Apds descompactéa-lo, utilize somente o arquivo com
extensdo .DEC para ser importado no SISPATRI.

N&o é necesséario abrir 0 arquivo. .DEC com nenhum programa, apenas
importe-o no SISPATRI quando estiver descompactado.

Acessar os sites da Receita (Meu Imposto de Renda ou Portal e-CAC)
através da conta GOV.BR (Prata ou Ouro) ou Certificado Digital séo as
2 formas simples e rapidas disponibilizadas pela Receita Federal para
fazer uma recuperacéo online de uma declaracéo do IRPF entregue.

IMPORTANTE:

1) Caso possua a conta GOV.BR BRONZE ¢ possivel evolui-la gratuitamente
para nivel PRATA ou OURO, basta seguir as orientacfes da pagina do
governo Federal (https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-
br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr).

2) Caso necessite de outras informacgdes sobre recuperacao de declaragéo do
IRPF entregue a Receita Federal, favor consultar a pagina da propria
Receita:
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-copia-de-declaracao-enviada-a-
receita-federal

3) Também é possivel contatar a Receita através da Central de Atendimento
e via CHAT:
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/canais atendimento/fale-conosco
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4.3 PRINCIPAIS ERROS ou PROBLEMAS ocorridos ao tentar
recuperar o arquivo .DEC do IRPF da Receita Federal:

Abaixo listamos os principais erros relatados pelos agentes publicos ao tentar
recuperar o arquivo .DEC no site da Receita Federal e suas solugdes:

1) Ao acessar os sites da Receita Federal através de smartphones ou
tablets:
Os sites da Receita Federal para recuperacao de arquivos DEVEM ser
acessados somente através de computadores (desktop ou notebook).

2) Ao acessar o site da Receita Federal com a conta GOV.BR nivel BRONZE.
Como informado anteriormente, a exigéncia da Receita Federal € que a conta
GOV.BR seja nivel PRATA ou OURO.

Caso possua a conta GOV.BR BRONZE ¢ possivel evolui-la gratuitamente
para nivel PRATA ou OURO, basta seguir as orienta¢des da pagina do governo
Federal (https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-
sobre-os-niveis-da-conta-govbr).

O site da Receita também pode ser acessado com Certificado Digital.

3) Ao tentar abrir o arquivo com extensédo .DEC no computador apos terem
baixado do site da Receita.
Como a extensdo .DEC ndo é associada a nenhum aplicativo padréo,
geralmente ao tentar abri-lo, o sistema apresenta uma mensagem de erro.
O arquivo .DEC né&o deve ser aberto, apenas baixado do site da Receita e
IMPORTADO para o SISPATRI;

4) Embora tenha baixado o arquivo .DEC, ao visualizar o arquivo na pasta
do computador, aparece o icone de PDF (Adobe ou outro App leitor de
PDF).

Isto ocorre porque foi feita uma associacdo em seu computador para que
arquivos com extensdo .DEC sejam abertos com aplicativos leitores de PDF
como o0 ADOBE ACROBAT, por exemplo. E por este motivo que na pasta do

Windows é exibido ao lado do nome do arquivo o icone do Adobe (*), o que
gera a confusdo, pois parece que 0 arquivo na pasta esta em formato PDF,
embora a extensao do arquivo seja claramente .DEC e nao PDF:

Exemplo:

(&) 99999999999 -|RPF. . dec A

Nenhuma acao precisa ser feita no computador para que consiga importar com
sucesso 0 arquivo no SISPATRI. Basta entrar no SISPATRI e iniciar a
importacéo do arquivo .DEC, mesmo ele estando associado ao adobe, o que
importa € a extenséo e o conteudo correto do arquivo.
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4.4 Preenchimento para quem néo apresentou a declaracao do
IRPF.

ATENCAO:

Esta opcdo sO deve ser utilizada pelo agente publico quem n&o possui
declaracdo do imposto de renda entregue a Receita Federal no seu CPF.

ATENCAO: De acordo com a k=i 14.230/21 que alterou a lei B.429/92, 3 declaragdo de bens deve ser a declaracio de imposto de renda apresentada

a Receita Federa

- . 0s agentes piblicos que nbo possuem declaragio de IRPF
Nova Declaragdo entregue a Receita Federal no seu CPF, por se1 isento ou

qualguer outro motivo, deve preencher formulario.

Escolha esta 0pCdo se voce desesa importar sua declaracao de IRPF stravés

AR - " Possui declaracao de IRPF no seu CPF?
do arquivo {.DEC} como base para a declaracan atual ul declara¢aa de IRPF no 3

Como fago para importar minha declaracio de ) Sim ® Nao
IRPF?

# PREENCHER FORMULARIO

Il

Os agentes publicos que ndo possuem declaracao de IRPF

entregue a Receita Federal no seu CPF, por ser isento ou
qualquer outro motivo, deve preencher formulario.

Possui declaracao de IRPF no seu CPF?

O Sim @ Nao
# PREENCHER FORMULARIO

Cligue no botdo PREENCHER FORMULARIO para iniciar o preenchimento da
declaragdo em branco

ATENCAO:

Esta opcdo sO6 deve ser utilizada pelo agente publico quem n&do possui
declaracéo do imposto de renda entregue a Receita Federal no seu CPF.
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Esta opcéo obriga o agente a digitar manualmente todos os itens da declaracéo,

conforme segue abaixo.

Sera exibida a guia “Dados Pessoais”, onde deverao ser digitados os dados
pessoais do Agente e também do seu conjuge/companheiro(a).

b & L 1] #

Dados pessoals

Laaan

ympanb ey’

Csain

Marmd de Apcic ac Usudric
Decreto n 53,929
Decreto n® $3.452

Pargurtas Froquentes
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E obrigatorio responder a pergunta:

Possui conjuge ou companheiro(a)? .

Ao informar NAO & pergunta “Possui conjuge ou companheiro(a)’, é sé clicar no botao
CONFIRMAR E AVANCAR para seguir com a declaracéo.

Se a resposta for “Sim”, aparecerao os demais dados do cénjuge/companheiro(a) a
serem preenchidos:

Dados pessoals

RENOYA D2 CHMPOo3 abaixo com seus dadea pas

11123311111

Dados do Conjuge

E obrigatorio responder a pergunta se o cdnjuge/companheiro(a) é dependente.

Opcédo 1) Conjuge/Companheiro(a) é dependente e j4 estd cadastrado no
Sispatri:
Caso o conjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri verificara se
seus dados ja estao cadastrados na aba Dependentes no sistema.
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Quando o cbnjuge j& esta cadastrado como dependente (Tipo 11), o
sistema copia os dados(Nome e CPF) da aba de dependentes e preenche
nesta tela do conjuge. Complete os demais dados solicitados com relacéo
a unido (data e regime de bens), e cligue no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo:

Dados do Cnjuge

e o ) ) Na

111.111.118-11

o COMFIRMAR E AVANCAR  IRSATUETT

Opcéo 2) Conjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no
Sispatri:

Quando o cdnjuge/companheiro(a) é dependente e NAO esta cadastrado
no SISPATRI, o sistema exibira uma mensagem solicitando que primeiramente
preencha o cadastro do cénjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no
sistema:

Atengiol

0 corge ou companheirnn N3 512 cadastrado no SSPATRI como depsndent2 npo 11 Por 1avor, 1303 0 cadastro & refome para a tels de

[ados Pessoals (Canpge)

O sistema abrira a aba de dependentes para que cadastre o cnjuge com o Tipo
11, e depois de confirmados os dados do dependente, retorne a tela de Dados
Pessoais e complete os dados do Conjuge.

Clique no botdo ADICIONAR DEPENDENTE na aba de Dependentes e inclua os
dados do cbnjuge(tipo 11):
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b 3 - i # $ = = -
Dependentes
" e e 1y
\ it eadc | ! fependem % hen 10 de 1
— BT
§ 3 - " # S = - - b4
Dades do dependente
L et
s e i
o

Preencha todos os dados solicitados e clique no botdo CONFIRMAR para salvar

os dados do dependente.
ApGs confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a

Aba de Dados Pessoais para completar o cadastro do cénjuge, clique na aba de
Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

——) L - i L] $

Dependentes

Wume Stalus A

4| entibd e NONE DO CONSE O sereman u
o) anoa
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Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

Possui conjuge ou companheiro(a)?
Conjuge é dependente?

Como o conjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos
acima, ao responder “Sim” a pergunta “Conjuge é dependente?”, o sistema
buscara os dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do
Conjuge:

Dados do Cdnjuge
e o d » te Na

111.111.111-11

Preencha os demais dados do conjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com
relacdo a unido (data e regime de bens) e depois clique no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo.

Opcéao 3) Conjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder “Nao” a pergunta “Cénjuge é dependente?”, o sistema habilitara
todos os dados em tela para que o cadastramento do cdnjuge/companheiro(a)
seja realizado:
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Dados do Conjuge

Cdnjuge & dependente ? ® Mao 5im

CPF do conjugé ou CPF OO COMJUGE
companheirola)
Sermn pontos ou tragos

Mome completo MOME COMPLETD DD CONJUGE

Morne do cinjuge

Data da Unido/Casarmento DIATA DE UMIAD) CASAMER

dd,/rmm/aaaa

Qual o regime de bens ? v

o CONFIRMAR E AVANGAR : LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botdo CONFIRMAR e AVANCAR para
continuar com o preenchimento da declaracéo.

IMPORTANTE: Ao cadastrar um bem deste cOnjuge nao
dependente, no campo “Este bem pertence a” escolha a opgao “Ao
conjuge/companheiro ndo dependente”

Este bem pertence ao declarante v

ao declarante
ao dependente...

a0 conjuge ou companhero(a] nao dependente
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ApGs finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais clicando no botdo
“‘CONFIRMAR E AVANCAR?”, a aba estara com status completa e o sistema avancgara

para a proxima aba “Dependentes”

Sera exibida a guia

w
A

“‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o conjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdémica do declarante.

D

b § w ] L $ = H -

Dependentes

Para iniciar o cadastro de dependentes, clique no botéo:

= ADICIONAR DEPENDENTE
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Ser4 exibida a seguinte tela:

b § | f L] § = HH - b4

Dados do dependente

= o K

Preencha os campos com os dados do dependente, e finalize clicando no botao
“‘CONFIRMAR”.

Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, repita 0 processo
clicando no botéo:

= ADICIONAR DEPENDENTE

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botéo:

AVANGAR »

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 72



Lo

SAO PALLO Jarociam

CONTROLADORIA Thegha S0 BIOATACRD & Camam o
GERAL

Sera exibida a guia:

Y1
A

“‘Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao
alimenticia paga pelo Agente por for¢ca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial
celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condi¢céo de dependentes do
Agente.

Para iniciar o preenchimento, cliqgue no botéo:

= ADICIONAR ALIMENTANDO

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

b 3 v " L] $ - H -

Dados do alimentando

Apos o preenchimento dos dados, clique no botdo “CONFIRMAR”
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Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botao:

== ADICIONAR ALIMENTANDO

E preencha os campos, clicando em “CONFIRMAR” ao final do preenchimento.

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:

A préxima guia a ser exibida sera:

f
A

“‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, 0os imoveis, moveis,
semoventes?, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participacées
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica
do declarante.

Além disso, no caso de iméveis importados da Declaracdo de Imposto de Renda,
podera ser necessario o preenchimento de informagdes complementares.

2 Definicéo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.) que constituem
patriménio.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 74



&

s procam

CONTROLADORIA
GERAL

Caso o Agente ndo possua bens a declarar, devera clicar no botdo “N&o possuo
Bens”.

Bens

Adeclaragio de bens e valores devera compreender, se existentes, imovels, moveis, semoventes, dinheiro, titules, agtes, investimentos
financeiros, participagtes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Fais ou no exterior, eabrangera a
totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dosfilhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia
econdmica do declarante.

Caso tenha utilizado a opgéo de copia da declaragio do ano anterior ou deimportagdo deinformagGes de sua Daclaragio de Imposto de
Renda, @ necessario confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes. Alem disso, no caso deimoveis e de
automovais importados da Declaragdo delmposto de Renda, sera necessario o preenchimento de informagtes complementares.

Atencio:

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a] do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separagao total de bens” ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheira (a] do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regsime de
"comunhao parcial de bens” ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

+ ADICIONAR BEM

+ NAD PDSSUD BENS

AVANGAR »

Para iniciar o preenchimento dos campos, clique no botéo:

== ADNCIONAR BEM
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Sera exibida a tela:

Cadastro de Bens
Tipo de bam

Discriminagdo

situacio am 3171272015

Este bem partance

Localizacdo do bem

Ao término do preenchimento, clica-se no botao “CONFIRMAR”.

aa declarante

o D

Caso necessite adicionar novos bens, clique no botéo:

== ADICIONAR BEM

E repita o processo de preenchimento dos campos.

Jarociam

Apbs a finalizagéo de preenchimento dos campos, clica-se no botéo:
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Sera exibida a guia

$
7

‘Rendimentos”:

Esta guia é de preenchimento obrigatorio, e tem como objetivo possibilitar ao
Agente, informar maiores detalhes de todos os seus rendimentos, inclusive dos
recebidos pela Administracdo Publica do municipio de Séo Paulo.

Para iniciar o preenchimento, cliqgue no botéo:

==ADICIONAR RENDIMENTO

2 | i1 L $ = H - b4

Rendimentos

eenchimento desta pasta tem como objetive que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda bem

como as doagoes recebidas

Assim, 03 rendimentos ¢ as doagoes recebidas pelo agente publico ou pelos seus dependentes eConomicas No ano antenor devem ser

informados utilizand campos aqul previstos. Os valores deverao ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem dedugdes

previdenciarias 2 de imposto de renda)
Atencao:

* As doagoes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos € nao tributavels

* Osrendimentos recebidos através da Administracdo Publica Municipal {Direta ou Indireta) também devem ser informados

« NAO POSSU0 RENDIMENTOS

,,,,,,,,,,

e (0 13®saldrio deve ser incluido apenas na aba de rendimentos tributdveis rece

Ao término do preenchimento, clique no botdo “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botéo:
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DoagOes Recebidas

As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo
Tributaveis.

O botédo “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente publico
nao recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Admnistracao Publica

Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo)..

DV

b § v il L $

Rendimentos

te publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda bem

0 preenchimento desta pasta ten
como as doagoes recebidas

NOMICOS NO ano antenor deverm set

Assim, 0s rendimentos e as doacoes recebidas pelo apente publico ou pelos seus dependentes eco <
informados utilizando os campos aqui previstos, Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem dedo
p 1GeNcIana de imj ie renda

Atengao:

1sentos e nao tributaveis
ser informadaos

* Asdoagdes recebidas devem ser informadas como rendimentos
* Osrendimentos recebidos através da Administracac Publica Municipal (Direta ou

ndireta tambem devem
» 013° salario deve ser incluido apenas na aba de rendimentos tributaveis recebidos de pessoa jundic

+ADICIONAR RENDIMENTO

a
—
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Sera exibida a préxima guia:

A

“‘Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Agente, caso seja
do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus pagamentos.

Inicia-se o preenchimento, clicando no bot&o:

==ADICIONAR PAGAMENTO

Cadastro de pagamentos

m c“”’.n m

%

Ao término do preenchimento, clique no botdo “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao da guia “Pagamentos”, clique no botao:
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Teremos, entédo, acesso a guia:
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7

Jarociam

“‘Doacbes”, de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja
do seu interesse, as doacgles efetuadas durante o ano, pelo proprio ou por seus

dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar no botéo:

=+ADICIONAR DOACAO

5 § L " L $

Cadastro de doagdes

m s m

Ap0s finalizar o preenchimento, clique no botao “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao da guia “Doagdes”, clica-se no botéo:
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Sera exibida a préxima guia

7

“Dividas”, também de preenchimento obrigatdrio, que permite ao Agente
informar as dividas existentes durante o ano, em seu nome ou de seus dependentes

2 o V1 L $

== — D4
Dividas
O preenchimento desta pasta tem comao objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o0 ano, em nome
do agente ou de seus dependentes

0O campo "observacio” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informacgdes que o servidor considere necessarias

+ADICIONAR DIVIDA

¥ NAD POSSUO DIVIOAS

Caso o Agente nao possua dividas a declarar, devera clicar no botdao “Nao possuo

Dividas”
" NAO POSSUOD DIVIDAS

Dividas

(0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mats detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em
nome o agente ou de seus dependentes

O campo "observagio” pode ser utilizado tivremente para a indlusio de informagbes que o sendidor considere necessirias

s il V" NAC POSSUO DIVIDAS
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Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

4-ADICIONAR DIVIDA

i Declaracao

 § | " L $ = H - =

Ao preencher os campos, finalize clicando no botdo “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:
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Teremos acesso a proxima guia:

X

7

“‘Confirmacéao”

Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia
“Confirmacéo”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente podera verificar
eventuais preenchimentos incompletos, que deverao ser corrigidos.

Confirmagao

Confirs abatxo & situagdo da sua deciaragao. Caso alguma pasta de dados se apresents como “pendente”, retome 30 seu preenchimento &
realize as devidas complementacdes. Apis & confirmagho da deciaracho & seu envio, & possivel imprimiz uma copa da medma na "Central
do Agenta”.

Atenghior ALé o prazo inal de entrega da Declaracdo de Bend & Valares, & permitids & retificacho de declaragdes |§ enviadas, quantas vezes
for necassério.

Status d3 declaragio

1 Dados peasoars MCOMPLETO

- Dependentas Ow

¥4 Asmentandos v

L INCOMPLETD

$ rendimentos aw

No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente sera redirecionado para a tela em questao, onde os dados
estdo incompletos/incorretos, possibilitando a alteragédo/correcdo dos mesmos.

Caso esteja tudo em ordem, finalize a declaragédo marcando a box “Confirmacao”
e, em seguida clicando no botdo “Enviar Declaracao”.

LVl cOo ¢ CHgUe o Satdo pary ol deciurosdo

Confirmagdo DECLARD, 30D s pernas da e em aapochal o pravistas na Lel Faderal ne 8429, de 02 de junho de

1662 (Lt e improbidade Administrative), Que as informacdes aqul prestadas sdo vardadelras

MENVIAR DECLARACAD

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 83



&

PREFEITURA DE
prsreiuna oe procam
tONV;?:::)OIIa ¥ ¥

Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

Sucessol!

Declaragdo enviada com sucesso!

Quando de seu proximo acesso ao SISPATRI, sera exibida a seguinte tela:

Central do agente

atual, verificar suas pendencias extraprocessuais e realizar sua deciaracao

Qual a minha situacdo?
Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragio e esta em situagdo regular
v Codigo da declaracdo 480BB30D 4C38-403C B5F4. DA4E4ADS909F8

Data da Gltima alteracio 12/05/2022 15h24min

WAiterar minha declaracio
Escotha esta opgdo s voct deseja retificar sua declaragdo poara 0 processs atus

LI ll*.~..11-l + tuh Al

£scolha esta opclo se voot desejn imprimir sua de:larnq.io

Nesta tela consta o niumero do Codigo da declaracdo, assim como a data da ultima
alteracao.

Serda possivel efetuar a retificacao de sua declaracéo, caso seja necessario.

Também poderé optar por imprimir uma copia da declaragéao.
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Na parte inferior da tela, serd exibido o quadro Historico, que permitird a impressao
das Declaragfes ja entregues, assim como a impressédo do Protocolo de Entrega das
Declaracdes (disponivel a partir da v.2020.2).

BEHistorico

Tipo Processo Referéncia Data Declaragio Dispensa Extensdo Declaragio Protocolo de

Entrega
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5. Retificacao da Declaracéo.

Por meio do botao “RETIFICAR?”, é exibida a tela que permitira refazer a presente
declaracdo, ou seja, somente para a ultima declaracéo entregue.

WAlterar minha declaragio

Escolha ests opciio s& vors dessja retificar sua declaragiio pars o processo atual.

Serd exibida a tela:

"@wAlterar minha declaragéo

Escolha esta opcdo se vocé deseja retificar sua declaragdo para o processo atual.
Prezado agente, ao acessar a op¢ao retificar as suas declaracdes anteriores serdo desconsideradas!

Escolha sua opgao para retificar:

Escolha esta op¢do se vocé deseja iniciar uma nova declaragdo com os mesmos dados da declaracdo ja enviada.

/& RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaracdo de bens deve ser a declara¢io de imposto de renda
apresentada a Receita Federal.

Os agentes publicos que ndo possuem declaragdo de IRPF
Escolha esta opcdo se vocé deseja importar sua declaracdo de IRPF entregue 3 Receita Federal no seu CPF, por ser isento ou
através do arquivo (.DEC) como base para a declaracdo atual. qualquer outro motivo, deve preencher formulario.

Como faco para importar minha declaracio Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?
de IRPF?

O Sim @® Nao
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Onde, o Agente devera verificar qual das opcdes de retificacdo lhe é mais
conveniente, dentre as quais serao apresentadas nesta tela, a saber:

“RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS’: retificacdo que utilizara
os dados que foram cadastrados pela ultima vez, ou seja, todas as informacdes da Ultima
declaracdo de bens entregue no sistema estardo disponiveis em tela para retificacao.

‘Importar do IRPF”; retificagdo realizada por meio da importagcéo dos dados do
Imposto de Renda. A declaracdo entregue anteriormente é desprezada e uma nova é
gerada a partir da importacao do arquivo do IRPF.

“Digitar novo formulério”: retificagdo que sera feita a partir de guias sem
preenchimento(em branco), a declaracdo entregue anteriormente é desprezada. Esta
opcédo sb deve ser utilizada quando o servidor ndo apresentou declaracdo do IRPF a
Receita Federal no seu CPF.

ATENCAO: Ao concluir a declaracéo, o Agente deve sair do sistema
utilizando o botao “SAIR”, localizado no alto da pagina, a direita.

Ola, ADAUTO AURELIANO DA SILVA.

(salr

/
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6. Declaracao Finalizadora de Vinculo

Caso o0 Agente tenha seu vinculo empregaticio cessado, devera realizar a
declaracédo Finalizadora de Vinculo, apés receber comunicado do RH.

IMPORTANTE: Somente deve preencher a Declaracéo Finalizadora o agente que
tiver TODOS os vinculos inativos, aqueles que nao trabalham mais
na Prefeitura de S&o Paulo.

Ao se logar (entrar) no sistema, sera exibida a tela “Pendéncias
extraprocessuais” que confirma a saida do Agente da entidade:

Central do agente

im0 B

(948 agante publico devera declarar apos a inalizagac de vincules »
P ruron
. >

Role a tela para baixo até encontrar o quadro azul chamado “Declarac¢éo
Finalizadora”

Inicia-se o processo de preenchimento de dados ao clicar no botdo
“FINALIZADORA”.

W Declaragdo finalizadora

Escolha esta opglo se voce deseja apresentar declaracao finalizadora.

/ SEnes
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Sera exibida a seguinte tela:

Declaracdo finalizadora

Escolha esta opcdo se vocé deseja apresentar declaracdo finalizadora.

Escolha esta opcdo se vocé deseja utilizar os dados ja enviados anteriormente, apenas atualizando os valores ou uma pequena

I@w FINALIZADORA, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaracdo de bens deve ser a declaracio de imposto de renda
apresentada a Receita Federal.

manutencdo de itens.

Os agentes publicos que nao possuem declaracdo de

Escolha esta opcdo se vocé deseja importar sua declaracdo de IRPF IRPF entregue 3 Receita Federal no seu CPF, por ser
através do arquivo (.DEC) como base para a declaracao atual. isento ou qualquer outro motivo, deve preencher
Como fago para importar minha declaracao (® IMPORTAR IRPF formulario.
de IRPF? Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

O Sim O Nao

Assim como na declaragédo anual de bens, a declaracao finalizadora deve ser a
atualizada com a declaracao do IRPF entregue a Receita Federal. Somente quando nao
h&a declaracdo entregue no seu CPF, é que deve utilizar a opcdo de NOVO
FORMULARIO, quando a declaracéo sera preenchida manualmente.

1) FINALIZADORA, utilizando os dados ja enviados:

a. Quando a sua declaracéo finalizadora for baseada nos dados entregues
no ano corrente, ou seja, os dados da ultima declaracdo serdo
demonstrados e deverdo ser atualizados até a data da finalizadora.

2) Importar do IRPF:

a. Quando preferir importar a declaracdo entregue a Receita Federal
(arquivo com extensao “.DEC”). Os dados seréao importados e deverao
ser atualizados até a data da finalizadora.

3) Quando nédo houver declaracdo do IRPF no seu CPF:

a. Responda “Nao” para a pergunta: Possui declaracédo de IRPF no seu
CPF?

b. Sera habilitado o botdo Novo Formulario, clique neste botéo e preencha
manualmente a declaracéo finalizadora de bens.

Apos clicar em uma das opc¢Oes desejadas, sera exibida a tela com a guia “Dados
pessoais”, propiciando o inicio do preenchimento do cadastro por parte do Agente.
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A partir desta guia, o Agente podera confirmar/alterar dados em todas as demais.

Guia “Dados Pessoais™:

Dados pessoais

Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Nome completo TESTE

Seu nome completo

CPF 22202222727

Sem pontos ou tragos

Sexo Masculino E

Data de nascimento 02/02/2002

dd/mm/aaaa

Onde o Agente poderé fazer a confirmagao/alteragédo de seus dados.

ApGs o preenchimento dos campos com seus dados, clique no bot&o:
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Sera exibida a tela “Dependentes”:

) | | 1 f $ = HH - b4
Dependentes
Conguge ou companheiro, filhos € outras pessoas que vvam sob i dependénca econdmica do declarante que possaam bers e valotes
patrimonsais devers o ez aqui wlentificndos, No Gaso de inexisténcin de dependentes ou de bens por parte doa mesmos, cigue em

AVANCAR"

<+ ADICIONAR DEPENDENTE

Onde o Agente, podera cadastrar, confirmar ou alterar dependentes, iniciando o
preenchimento ao clicar no botao:

Dados do dependente

Tipo 21 - Fithola) ou enteado(a) até 21 (vinte & um) anos. -
Nome completo JOAO DE OLIVEIRA TESTE
CPF f I opcional
SEX0 Masculino !
Data de nascimento 27/01/2005

o

Apos o preenchimento dos campos, devera ser clicado o botdao “CONFIRMAR”.
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Sera exibida a seguinte tela:

2 Y i1 f $ - HH - D4

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos & outras pessoas que vivam sob a dependencia economica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados, No caso de inexistencia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, dique em

"AVANGAR"

"

" Tipo Nome Status Agio

Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte & um) anos JOAD DE OLIVEIRA TESTI & ALTERAR E

Onde:

Botao de acdo “ALTERAR”, permite retorno a tela de preenchimento dos dados,
com o objetivo de alteracdo dos mesmos;

Botao ‘EXCLUIR?”, permite a exclusdo de um dependente;
Obs: Caso nao possua dependentes a serem cadastrados, o Agente deve clicar

no botéo, tao logo acesse a guia “Dependentes”.

Caso tenha finalizado o cadastro de dependentes, deve-se clicar no botdo
“AVANCAR?”, para acessar a proxima guia, que sera a “ALIMENTANDOS”;
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) § - ] ] $ = H = D4
Alimentandos
Benefiosnos de persso alimenticia paga pelo senidor por forga de sentencs |udicial ou ncordo extrajudic

(4] blica QUE NGO saangt adrem na ¢ I'vln‘x.; 10 00 Cepe NOAENTes 00 SErVIOOT ¢ QUe POSSLAM DONS €
armos, clique em “AVANCAR”.

mor ¢
! 120 de inexistencn de slimentandos ou de bens em nome dos mes A
+ ADICIONAR ALIMENTANDO

Identificados, No caso de

’

Na guia “Alimentandos”, devem ser cadastrados os beneficiarios de penséo
alimenticia paga pelo Agente por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial
celebrado por escritura publica, que nao se enquadrem na condi¢cao de dependentes do

Agente e que possuam bens e valores patrimoniais.

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botéo:

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Apos o preenchimento dos dados, clica-se no botdo “CONFIRMAR”.

L2
il
-
-

2 | ¥ ]

Dados do alimentando

Residente Brasil ®
Nome complelo JOAQ TESTE JR
CPf opcional
Sexo Masculino v
Data de nascimento 27/01/2007

— = -

Ser4 exibida a proxima tela:
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il
3
[

b

Alimentandos

. Nome Status Agaa

+ ADICIONAR ALIMERTANDO
=D

Onde:
Botado “ALTERAR”, permite que se fagam correcdes nos dados do alimentando;
Botdo “EXCLUIR’, ﬁ permite a exclusdo de um alimentando.

Caso nao existam outros alimentandos para serem adicionados, deve-se clicar no
botdo “AVANCAR”.

Desta forma acessaremos a proxima guia, “BENS”.

Nesta guia vocé devera seguir as mesmas instru¢des da declaracéo anterior ja
realizada.

Se houver bens cadastrados eles aparecerdo com os dados preenchidos, ou a
preencher caso seja clicado o botdo “ADICIONAR BEM”.
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A declaragio de bens e valores devera compresender, se existentes, imdveis, mdveis, semoventes, dinbeiro, titulos, acoes, investimentos

financeiros, participacbes

ocietdrias ¢ qualquer outra espécie de bens & valores patrimonials, localizados no Pais ou no exterior, &

abrangerd o totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjupe ou companheiro(a), dos fithos & de outras pessoas que vivam sob a

dependéncia economica do declarante,

Status Agao

e~
conmero PROT R ﬁ

¢
Atengao:
® Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (3} do declarante cuja uniao entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacao total de bens” pac deverao ser declarados
* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja uniao entre ambos esteja regida pelo regime de
“comunhao parcial de bens” nao precisam ser declarados, se adquindos antes da unido
Codigo Discriminagao Situagio em Situagao em
31/12/2015 31/12/2016
1- Prédio residencial. TESTE RS 44.444 44 RS 44.444 44
22 - Aeronave CASA RS 44,444 44 RS 44 444 44
RS 88.888,88 RS 88.888,88

Caso nao possua bens a declarar, deve-se clicar no botéo:

+ NAO POSSUO BENS

+ ADICIONAR BEM

v NAD POSSUO BENS

Clicando-se no botdo “ADICIONAR BEM”, aparecera a seguinte guia:
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Cadastro de Bens

Tipo de bem 12 - Cana, -
Discriminagic RUA DAS ROSAS PERFUMADAS, 25
Situacao em 31/12/2015 RS 350.000,00
Situacio em 31/12/2016 RS 350.000,00 Caeperin vALOR
Este bem pertence ao declarante -
Locallzacda do bem Brasil -

A diferenca do processo de cadastramento anterior € que um novo quadro
aparecera, solicitando que vocé atualize os valores ou 0s mantenha até a data digitada.

Atualizacao de valores

Valores atualizados em 01/05/2017

dd/mm/aaaa

Situagao na data de RS 350.000,00

atualizagao

Apoés o preenchimento dos dados, clica-se em “CONFIRMAR”:

+ CONFIRMAR CLIMPAR m

Na proxima tela exibida, clique em:
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== ADICIONAR BEM

Caso necessite cadastrar outro bem, ou em:

Caso tenha finalizado o cadastramento de bens.

Sera exibida a guia “Rendimentos’, cujo preenchimento de dados é obrigatorio.

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos
0s seus rendimentos, inclusive a remuneracdo recebida pela Administracdo Pubica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sdo Paulo).

A classificacdo dos rendimentos € semelhante ao programa de IRPF da Receita
Federal para facilitar o entendimento.

Doacdes Recebidas

As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e nhao
Tributaveis.
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Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem ¢

bern como s dosgdes recebidas

Wi objetivo que o agente publico informe mals detalhes sobre todas as suas fontes de rends

Aszien, o6 rendimentos ¢ 25 doagies recebidas pelo aganta piblico ou pelas seus dependentes exanamicos no ao anteniar deven

sef informadas utitizando os campas aqui provistos. Os valores deverdio sur apresentadas em sua totalidade (valoras brutos, sem

dedughes prewdendanas o de imposta de renda)
Atencio:

» A5 doagBes recebldas davem ser infarmadas como rendimantos isentos e nio trita

Tavals

« 05 rendhmontos recebldos atraves da Administracio Pdblica Muriopal (Direta ou Indirets) também devem ser informados

FADICIONAR AENDIMENTO —

« NAO NOSSUO RENDINENTOS

Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botao

“ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de
cadastro.

==ADICIONAR RENDIMENTO
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Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a
Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade havera uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apds preencher todos os dados solicitados,
clique no botao “CONFIRMAR?” ao final da tela.

§ 3 L i1 f $ = o - DG
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica v

[ 01 - Rendimentos Isentos e N3o tributdveis
o ale il st co B glo 0l e=)2s]] 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica
03 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Fisica no Exterior
04 - Rendimentos Sujeitos a tributacdo Exclusiva/Definitiva
Tipo de Beneficiario 05 - Rendimentos Tributdveis de Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa)
06 - Rendimentos Tributaveis Acumuladamente

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora

Nome da Fonte Pagadora

{+} Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

() Valor Contribuicdo RS
Previdencizria Oficial

(-) Valor Imposto Retido na RS
Fonte
{#) Valor 13° Salario RS
(-) Valor IRRF sobre 0 13° RS
Salario
Valor Liquido RS 0,00

Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botéao
“ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de
cadastro, e assim sucessivamente até preencher todas as fontes de rendas recebidas

no periodo.
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Rendimentos Isentos e N3o Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.

Valor Status Acao
12 - Rendimentos de... 57.928.389/0001-57 EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 G/ ALTERAR
DECLARAN...

R$ 26.000,00

Rendimentos Trib. Receh. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acao
25.500.086/0001-50  REMD TRIE RECEEIDO ... Titular RS 6.500,00 G5 ALTERAR
RS 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao

Titular RS 23.100,00 5 ALTERAR
Titular RS 32.600,00 & ALTERAR

R$ 55.700,00

98.232.107/0001-60 REMND TRIBE RECEBIDO ...

98.232.107/0001-60 TESTE

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

=+ADICIONAR RENDIMENTO

h

Observacoes:

1. E obrigatorio o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de rendimentos;
2. Cada tipo de rendimento requer informacgfes especificas que podem ser

obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso ao lado do
campo;
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Doagdes Recebidas

E obrigatdrio declarar todas as doagdes recebidas no periodo. As doagées recebidas
devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis.

O botédo “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente publico
nao recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Admnistracao Publica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo)..

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico mforme mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
Lem como as doagdes recebidas

Assim, 05 rendimentos e as doagdes recebidas pelo agente poblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devem
ser informados utilizando o5 campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
dedugdes pravidenciarias e de imposto de renda)

Atengiio:

« A5 doagdes recebidas devemn ser informadas como rendimernitos isentos e ndo tributdveis.
« 05 rendimentos recebldos afravés da Administrag#o Pablica Municipal [Direta ou Indireta) também devem ser informados,

+ADICIONAR RENDIMENTO

— ' NAO POSSUO RENDIMENTOS

Caso o preenchimento dos rendimentos esteja finalizado, clique no botéo:

AVANGAR ¥
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Sera exibida a guia “Pagamentos”, de preenchimento opcional, onde o Agente
podera informar, caso seja de seu interesse, 0s pagamentos efetuados durante o ano,
por ele ou pelos seus dependentes.

i § L " .1 $ = H - P4

Pagamentos (OPCIONAL)

O preenchimento dests pasta & OPCIONAL & permite 80 servidor informar, caso sejs do seu inferesse, 08 pagamentos efetuados durante ¢

ano, pelo servidor ou por seus dependentes

0 campo “observagan” pode s=r utilizado liviemente para a inclusio de informagoes que o servidor considere necessarias

Inicia-se o cadastramento de pagamento, ao clicar no botéo:

==ADICIONAR PAGAMENTO
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Sera exibida a guia:
b 3 y i1 # $ = - - b4

Cadastro de pagamentos

lipo de pagamento 11 - Dentistes no Brasil,
Despesa ioalizada com Titule E
Nome do beneficiario JOAD MAGNANIMO TESTE
Valor pago RS 3.500.00
Parcela ndo dedutived RS opcional

Observacao

pol

Apbs o preenchimento dos campos, finaliza-se ao clicar no botao “CONFIRMAR”.

Sera, entédo, exibida a seguinte tela:
2 | f1 4] $ = HH - D4

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta e OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagaa” pode ser utilizado livremente pars a inclusdo de informagbes que o servidor considers necessarias,

8 Beneficiario Valor pago Status Acao
1 JOAD MAGNANIMO TESTE RS 3.500,00 [ cowreero SN CP LT n
R$ 3.500,00

FADICIONAR PAGAMENTO
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Onde:

Botao “ALTERAR”, permite que se fagcam alteracées em relacdo ao pagamento
efetuado;

Botao ﬁ “Excluir”, permite a exclusdo do pagamento.

Caso ndo haja um novo pagamento a ser cadastrado, clica-se no botéao
“AVANCAR’;

E serd acessada a proxima guia, “Doacdes”:

; 4 | i1 # $ - H - P4
Doagoes (OPCIONAL)
0 preenchimento desta pasta @ OPCIONAL & permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagoes recebidas durante o ano,

y servidor ol por seus dependentes

O campo "observacao” pode ser utilizado liviemente para a inclusao de informagoes que o servidor considere necessarnia

“+ADICIONAR DOAGAO

Também de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja

de seu interesse, as doacles recebidas durante o ano, pelo proprio, ou pelos seus
dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar-se no botéo:

*=ADICIONAR DOAGAD
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Sera acessada a guia, com 0s campos a serem preenchidos:

Cadastro de doacdes
Tipe de doagdo 41 - Incentivo 3 cultura =

Nome do benefictirio BIBLIOTECA TESTE
[
Farcela nmao dedutivel ou RS opcional

reembolsavel

bservacio

m CLlnw m

Apbs o preenchimento dos dados, clica-se no botdo “CONFIRMAR”.

Doacgoes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta ¢ OPCIONAL ¢ permite a0 servider infarmar, caso sefa do seu intaresse, as doagoes recebidas durante o ang,

peto servidor ou por seus dependentes

0 campo "observacie” pode ser ulilizado Hvrements para & inclusio de inf AIMACHES fue 0 Sénador considers necessanas

" Bensficiario Valor pago Status Agao

I RIBLIOTECA TESTE RS 2.500,00 m @ ALTERAR ﬁ
RS 2.500,00

Clique no botao “ALTERAR”, caso tenha alguma alteragao a fazer com relagao a
doacéao efetuada;

O botao “Excluir” ﬂ permite a doacao em questao seja excluida.

Finaliza-se o preenchimento da guia “Doac¢des”, clicando-se no botéao
“AVANCAR”.
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A proxima guia acessada é a “Dividas”, também de preenchimento obrigatorio,
que permite ao Agente informar as dividas existentes durante o ano, em seu nome ou

de seus dependentes.

Dividas

(0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mats detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em
nome <o agente ol de seus dependentes
O campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusio de informactes que o senidor considere necessirias

+ADICIONAR DIVIDA

V' NAO POSSUO DIVIDAS

Caso o Agente ndo possua dividas a declarar, devera clicar no botao “Nao possuo

Dividas”
v NAO POSSUC BIVIDAS
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Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

4-ADICIONAR DIVIDA

i Declaracao

2 g 1 A s = 5 - -

Ao término dos preenchimentos dos campos, clica-se no botdo “CONFIRMAR”.

Sera exibida novamente a guia:
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Dividas

O pregnchiimants desta sails Lam como objelive que o agente informe mais detalhes sobre a3 dividas contraitias durante o ano, em

nome do sgente ou de deus degendentey
Qeampt "observachy” pode ser ylilade vremente pars & intdusdo de informagies gue o secvidor consders necessirisy
- cidigo Situagio em Situag o em Stus Ao
L2018 111272089
11 - Estabalecimunto bancirio comarcia "5 0,00 $ 25,000,00 [ cowruio ECER AT u
R$% 0,00 RS 25,000,00

¥ WAD POSSUO DIVIDAS

Onde:

Botao “ALTERAR”, permite que se facam alteragdes referentes a divida em
questéao;

Botao ﬁ “Excluir’, permite que se exclua a divida,

Botdo “ADICIONAR DIVIDA”, para 0 caso em que seja necessario cadastrar uma
nova divida;

Apés a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:
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A préxima tela, “Confirmacé&o”, permite que se faga a verificacdo de pendéncias
no preenchimento dos dados:

Confirmagdo

Confira abaixo a situagio da sua declaracio. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retome ao seu preenchimento e
realize as devidas complementacoes. Apds 3 confirmacio da declaracho e seu envio, & possivel imprimir uma copia da mesma na “Central

do Agente”,

Atencao: Ate o prazo final de entrega da Declaragio de Bens e Valores, & permitida a retificagio de declaragbes ja enviadas, quantas vezes

for necessario,

Status da declaragio

A pados pessoais

- | Dependentes
Y Alimentandos
A Bens

S Rendimentos
B Pugumentos
- Doacoes

- Dividas

DA onfirmag

abaiyo, g 1o de confirmagdo e ciige 30 botda pave enviar declorogdo) INCOMPMLETO

Caso alguma das guias apresente o Status “INCOMPLETQO”, deve-se clicar na
mesma e serd redirecionado para a guia em questao, onde podera verificar a correcdo
do preenchimento dos dados, alterando-0s, se necessario.

Finaliza-se o processo ao clicar na caixa de “Confirmacgéo”.

INCOMPLETO

Confirmacao DECLARO, sob as penas da lel, em especial as previstas na Lel Federal n.” 8,429, de 02 de junho de
/. ! 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes agul prestadas s3o verdadeiras,

Por Gltimo, clica-se na opcdo “ENVIAR DECLARACAQ’.

MENVIAR DECLARAGAD
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Serd, entéo, exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declancho envesds com suoessol

Este aviso indica o sucesso do cadastramento.

Em seguida clica-se no botdo “OK”;

Ser4 exibida a seguinte tela:

Central do agente

Manual de Apoio »o Uwaa

Nesta tela, pode-se verificar o cddigo de seguranca da declaracdo, assim como a
data da ultima alteracéo.

Temos, também, a opcao de impressao da declaracdo e um botdo que permitira
a alteracdo do e-mail ou senha de acesso do Agente.

Na parte inferior da tela, sera exibido um historico das declaragdes do Agente,
com botdo que permitird a impressdo das mesmas, assim como permitira a impressao
do Protocolo de Entrega das Declaracfes, caso necessario.

No caso do cadastramento de “PENDENCIAS EXTRAPROCESSUAIS” o acesso
as opcoes ficara restrito, ndo podendo ser feitas retificagdes.
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7. Declarar/Retificar declaracbes de processos antigos/encerrados.

Processos séo periodos estipulados no sistema SISPATRI para que a declaragéo seja
aceita, um processo comeca em Maio de um determinado ano e finaliza em Abril do ano
seguinte. Hoje temos 0s seguintes processos no SISPATRI:

Processo Periodo
Dt Inicio Dt Fim
2019 (*) 01/05/2019 30/06/2020
2018 01/05/2018 30/04/2019
2017 01/05/2017 30/04/2018
2016 01/05/2016 30/04/2017
2015 01/05/2015 30/04/2016
2014 01/05/2014 30/04/2015
2013 01/05/2013 30/04/2014

(*) Hoje, Junho/2020, o processo 2019 é o processo Atual

Inicialmente para conseguir declarar ou retificar uma declaracdo de bens de um processo
que ja foi encerrado, ou seja, € um processo diferente do atual, é necessario entrar em
contato com sua unidade de RH informando qual o processo cuja declaracdo deseja
alterar. O RH deve incluir algumas informacdes em seu cadastro para que o sistema
habilite a opcdo para que possa declarar/retificar uma declaracdo de processo
encerrado. Aguarde a confirmacéo do RH para que possa efetuar a declaracao solicitada
no sistema.

Apods o RH incluir as informacdes em seu cadastro, ao entrar no SISPATRI (Médulo de
Declaracédo de Bens) sera exibida a mensagem

indicando a declaragao
que deverd ser apresentada ao SISPATRI naquele momento.

arociam

tecnologia da informaglio e commnicagso

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

Central do agente

Seia bem-vindo a Centra

Qual a minha situagdo?

Parabéns, voce ja efetuou sua declaragao e estd em situacdo regular.

5646CF87-2807-411F-9578-FOAGC03103E1

Cédigo da declaragao

Data da ltima alteracdo 11/03/2020 15h59min
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Ampliando a mensagem:

Qual a minha situagdo?

V Parabéns, vocé 4 efetuou sua declaragao e estd em situagZo regular,
Codige da decla ragao 5646CFAT-2807-411F-9573-F9A6C03103E1
Data da dltima alteragao 11/03/2020 15h59min

A mensagem indicard a declaracdo que deve ser apresentada / retificada. Caso haja
divergéncia entre o periodo exibido na mensagem e a solicitacdo que fez ao RH, favor
entrar em contato com sua unidade de RH para esclarecimentos.

Informacdes importantes:

1) E obrigatério que a declaragcdo do processo atual tenha sido entregue no
SISPATRI, e o servidor esteja com status REGULAR antes que uma anotacao de
“‘Entrega de Declara¢gdes Anos Anteriores” possa ser criada no registro do
servidor. Caso ainda ndo tenha sido entregue a declaragcéo do processo atual, ndo
sera permitido solicitar a declaracao / retificacdo de uma declaracéo de processo
encerrado no sistema,;

2) Caso tenha solicitado ao RH a possibilidade de apresentar/retificar varias
declaracdes de processos encerrados ao mesmo tempo, ndo ha problemas, o RH
conseguira realizar esta configuracdo. Porém, quando se conectar ao sistema, o
SISPATRI sempre disponibilizara para preenchimento no Mddulo de Declaracao
de Bens, as declaracbes ordenadas do Processo mais antigo para 0 mais novo.
Obrigatoriamente o servidor devera entregar a declaracdo mais antiga para que
uma mais nova seja habilitada para preenchimento. S6 é permitido realizar uma
declaracéo por vez, e sempre da mais antiga para a mais nova,

3) Muita atencdo a mensagem que aparecera na parte de cima da pagina principal
do SISPATRI (Central do Agente) no modulo de Declaracdo de Bens, é esta
mensagem que indicara qual o ano da declaracdo que devera realizar naquele
momento. Exemplo:

4) O sistema s6 permite a declaracéo/retificacdo das declaracbes a partir do
processo 2014,

5) Pararetificar a declaracdo de bens do processo atual ndo € necessario criar uma
anotacao(configuracao realizada pelo RH), continua a possibilidade do servidor
retifica-la livremente quando quiser durante o periodo daquele processo;

6) As regras de preenchimento das declaracdes sédo as mesmas existentes a época
do processo. Exemplo: As opcdes para preenchimento da declaracdo (Novo
Formulério / Importar do IRPF / Cépia do ano anterior) estardo disponiveis no
sistema do processo 2014 ao 2021.
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8. Opcdes de preenchimento de declaracdes de processos anteriores
(de 2014 & 2021)

Sera exibida a seguinte tela:
Central do agente

o s Coam

Q ALG0 30, Wirck akedle 136 #TEtuEu Sed GocTan(Io & €513 v T30 sagalar Soowiie and

W hoa decrrde
L viha sxta 35es b woud deowgs pmere ber sTre

more et Laro e fuats 6 Svoontan Mile

wertha peza 3pcks v 2ok dewn e : g .
' riportar s lesLarag e de I Lz visa doclara b da wo
Saewradieby, 0o 00 O CarTgr ye1t

Estao disponiveis trés op¢des para preenchimento da declaragéo de bens:
1. Digitar novo formulario;
2. Importar do IRPF;
3. Copiar do ano anterior.

A seguir estard descrita a utilizacdo de cada uma destas opc¢des.
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8.1 Digitar Novo Formulario

premicher 8w el g 50 vin
tormulario, com todas o6 campaes

7

Escolha esta opcgéo, se estiver preenchendo os dados da Declaracdo pela
primeira vez.

Esta opgéo obriga o agente a digitar manualmente todos os itens da declaragéo,
conforme segue abaixo.

Obs.: Esta é a melhor opcéo quando o agente ndo possui bens
a declarar.

Serd exibida a guia “Dados Pessoais”, onde deverédo ser digitados os dados
pessoais do Agente e também do seu conjuge/companheiro(a).

b § L ¥ # $

Dados pessoals

Cosain

preandhor ) ¢ o link
Lo n
Al

Narmsd de Apoie ae Usudrie

53,929

Decreto n* 55,432

Parguntas Froquentes

impanbei

 CONFIRVAR § AVANTAR O vwean
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E obrigatorio responder a pergunta:

Possui conjuge ou companheiro(a)?

Ao informar NAO & pergunta “Possui cénjuge ou companheiro(a)”, é sé clicar no bot&o
CONFIRMAR E AVANCAR para seguir com a declaracéo.

Se a resposta for “Sim”, aparecerao os demais dados do cénjuge/companheiro(a) a
serem preenchidos:

Dados pessoals

RENOYA D2 CHMPOo3 abaixo com seus dadea pas

11123311111

Dados do Conjuge

E obrigatorio responder a pergunta se o cdnjuge/companheiro(a) é dependente.

Opcédo 1) Conjuge/Companheiro(a) é dependente e j4 estd cadastrado no
Sispatri:
Caso o conjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri verificara se
seus dados ja estao cadastrados na aba Dependentes no sistema.
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Quando o cbnjuge j& esta cadastrado como dependente (Tipo 11), o
sistema copia os dados(Nome e CPF) da aba de dependentes e preenche
nesta tela do conjuge. Complete os demais dados solicitados com relacéo
a unido (data e regime de bens), e clique no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo:

Dados do Cnjuge

e o ) ) Na

111.111.118-11

o COMFIRMAR E AVANCAR  IRSATUETT

Opcéo 2) Conjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no
Sispatri:

Quando o cdnjuge/companheiro(a) é dependente e NAO esta cadastrado
no SISPATRI, o sistema exibira uma mensagem solicitando que primeiramente
preencha o cadastro do cénjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no
sistema:

Atengiol

0 corge ou companheirnn N3 512 cadastrado no SSPATRI como depsndent2 npo 11 Por 1avor, 1303 0 cadastro & refome para a tels de

[ados Pessoals (Canpge)

O sistema abrira a aba de dependentes para que cadastre o cnjuge com o Tipo
11, e depois de confirmados os dados do dependente, retorne a tela de Dados
Pessoais e complete os dados do Conjuge.

Clique no botdo ADICIONAR DEPENDENTE na aba de Dependentes e inclua os
dados do cbnjuge(tipo 11):
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b 3 - i # $ = = -
Dependentes
" e e 1y
\ it eadc | ! fependem % hen 10 de 1
— BT
§ 3 - " # S = - - b4
Dades do dependente
L et
s e i
o

Preencha todos os dados solicitados e clique no botdo CONFIRMAR para salvar

os dados do dependente.
ApGs confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a

Aba de Dados Pessoais para completar o cadastro do conjuge, clique na aba de
Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

——) L - i L] $

Dependentes

Wume Stalus A

4| entibd e NONE DO CONSE O sereman u
o) anoa
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Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

Possui conjuge ou companheiro(a)?
Conjuge é dependente?

Como o conjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos
acima, ao responder “Sim” a pergunta “Conjuge é dependente?”, o sistema
buscara os dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do
Conjuge:

Dados do Cdnjuge
e o d » te Na

111.111.111-11

Preencha os demais dados do cénjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com
relacdo a unido (data e regime de bens) e depois clique no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fiqgue com status Completo.

Opcéao 3) Conjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder “Nao” a pergunta “Cénjuge é dependente?”, o sistema habilitara
todos os dados em tela para que o cadastramento do cdnjuge/companheiro(a)
seja realizado:

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 118



ﬂ%é;m pqaq'am

PAULO

CONTROLADORIA
GERAL

Dados do Conjuge

Cdnjuge & dependente ? ® Mao 5im

CPF do conjugé ou CPF OO COMJUGE
companheirola)
Sermn pontos ou tragos

Mome completo MOME COMPLETD DD CONJUGE

Morne do cinjuge

Data da Unido/Casarmento DIATA DE UMIAD) CASAMER

dd,/rmm/aaaa

Qual o regime de bens ? v

o CONFIRMAR E AVANGAR : LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botdo CONFIRMAR e AVANCAR para
continuar com o preenchimento da declaracéo.

IMPORTANTE: Ao cadastrar um bem deste cOnjuge nao
dependente, no campo “Este bem pertence a” escolha a opgao “Ao
conjuge/companheiro nao dependente”

Este bem pertence ao declarante v

ao declarante
ao dependente...

a0 conjuge ou companhero(a] nao dependente
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ApGs finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais clicando no botéo
“‘CONFIRMAR E AVANCAR?”, a aba estara com status completa e o sistema avancgara

para a proxima aba “Dependentes”

Sera exibida a guia

w
A

“‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o conjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante.

& - D

b § Yy H L $ = H

Dependentes

Para iniciar o cadastro de dependentes, clique no botéo:

= ADICIONAR DEPENDENTE
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Ser4 exibida a seguinte tela:

b § | f L] § = HH - b4

Dados do dependente

= o K

Preencha os campos com os dados do dependente, e finalize clicando no botéo
“CONFIRMAR”.

Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, repita 0 processo
clicando no botéo:

= ADICIONAR DEPENDENTE

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botéo:

AVANGAR »
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Sera exibida a guia:

Y1
A

“‘Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao
alimenticia paga pelo Agente por for¢ca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial
celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condi¢céo de dependentes do
Agente.

Para iniciar o preenchimento, cliqgue no boté&o:

= ADICIONAR ALIMENTANDO

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

b 3 v " L] $ - H -

Dados do alimentando

Apos o preenchimento dos dados, clique no botdo “CONFIRMAR”
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Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botao:

== ADICIONAR ALIMENTANDO

E preencha os campos, clicando em “CONFIRMAR” ao final do preenchimento.

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:

A préxima guia a ser exibida sera:

f
A

“‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, 0os imoveis, moveis,
semoventes®, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participacées
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica
do declarante.

E, caso tenha utilizado a opcédo de copia da declaracdo do ano anterior ou de
importacéo de informacdes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, sera necessario
confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes.

Além disso, no caso de imoOveis e de automéveis importados da Declaragdo de
Imposto de Renda, sera necessario o preenchimento de informagdes complementares.

3 Definicéo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.) que constituem
patriménio.
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Caso o Agente ndo possua bens a declarar, devera clicar no botdo “N&o possuo
Bens”.

Bens

Adeclaragio de bens e valores devera compreender, se existentes, imovels, moveis, semoventes, dinheiro, titules, agtes, investimentos
financeiros, participagtes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Fais ou no exterior, eabrangera a
totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dosfilhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia
econdmica do declarante.

Caso tenha utilizado a opgéo de copia da declaragio do ano anterior ou deimportagdo deinformagGes de sua Daclaragio de Imposto de
Renda, @ necessario confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes. Alem disso, no caso deimoveis e de
automovais importados da Declaragdo delmposto de Renda, sera necessario o preenchimento de informagtes complementares.

Atencio:

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a] do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separagao total de bens” ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheira (a] do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regsime de
"comunhao parcial de bens” ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

+ ADICIONAR BEM

+ NAD PDSSUD BENS

AVANGAR »

Para iniciar o preenchimento dos campos, clique no botao:

== ADNCIONAR BEM
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Sera exibida a tela:

Cadastro de Bens
Tipo de bam

Discriminagdo

situacio am 3171272015

Este bem partance

Localizacdo do bem

Ao término do preenchimento, clica-se no botao “CONFIRMAR”.

aa declarante

o D

Caso necessite adicionar novos bens, clique no botéo:

== ADICIONAR BEM

E repita o processo de preenchimento dos campos.

Jarociam

Apbs a finalizagéo de preenchimento dos campos, clica-se no botéo:
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Sera exibida a guia

$
A

“Rendimentos”:

Esta guia é de preenchimento obrigatorio, e tem como objetivo possibilitar ao
Agente, informar maiores detalhes de todos os seus rendimentos, inclusive dos
recebidos pela Administracdo Publica do municipio de Séo Paulo.

Para iniciar o preenchimento, clique no botéo:

==ADICIONAR RENDIMENTO

Rendimentos
0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
Lem como as doagdes receblidas

Assim, 05 rendimentos ¢ as doagdes recebidas pelo agente poblico ou pelos seus dependentes econdmicos no-ano anterior devem
ser informados utilizando o5 campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem

dedugdes pravidencidrias e de imposto de renda)

Atengiio:

« A5 doagdes recebidas davern ser informadas como rendimeritos isentos e n&o tributdveis
« 05 rendimentos recebldos através da Administrag#o Piblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.

4+ ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAO POSSUO RENDIMENTOS

AVANGAR ¥

Ao término do preenchimento, clique no botdo “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botéo:
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Doagdes Recebidas

As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e nao
Tributaveis.

O botédo “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente publico
nao recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Admnistracao Publica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo)..

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico mforme mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
Lem como as doagdes recebidas

Assim, 05 rendimentos e as doagdes recebidas pelo agente poblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devem
ser informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem

dedugdes previdencidrias e de imposto de renda)

Atengiio:

« A5 doagdes recebidas devemn ser informadas como rendimernitos isentos e ndo tributdveis
« 05 rendimentos recebldos através da Administrag#o Piblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados,

+ADICIONAR RENDIMENTO

s Gl NAO POSSUO RENDIMENTOS
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Sera exibida a préxima guia:

A

‘Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Agente, caso seja
do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus pagamentos.

Inicia-se o preenchimento, clicando no bot&o:

==ADICIONAR PAGAMENTO

Cadastro de pagamentos

m c“”’.n m

%

Ao término do preenchimento, clique no botdo “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao da guia “Pagamentos”, clique no botao:
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Teremos, entédo, acesso a guia:

£
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“‘Doacbes”, de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja
do seu interesse, as doacgles efetuadas durante o ano, pelo proprio ou por seus

dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar no botéo:

=+ADICIONAR DOACAO

5 § L " L $

Cadastro de doagdes

m s m

Ap0s finalizar o preenchimento, clique no botao “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao da guia “Doagdes”, clica-se no botéo:
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Sera exibida a préxima guia

7

“Dividas”, também de preenchimento obrigatorio, que permite ao Agente
informar as dividas existentes durante o ano, em seu nome ou de seus dependentes.

Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mats detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em
nome <o agente ol de seus dependentes

O campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusio de informactes que o senidor considere necessirias

+ADICIONAR DIVIDA

V' NAO POSSUO DIVIDAS

Caso o Agente n&o possua dividas a declarar, devera clicar no botdo “Nao possuo

Dividas”
v NAO POSSUC DIVIDAS

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 130



&

s prodam

CONTROLADORIA
GERAL

Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

4-ADICIONAR DIVIDA

i Declaracao

2 g 1 A s = 5 - -

Ao preencher os campos, finalize clicando no botdo “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:

Teremos acesso a proxima guia:

]

7

“‘Confirmacéo”
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Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia
“Confirmacao”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente podera verificar
eventuais preenchimentos incompletos, que deverao ser corrigidos.

Confirmagao

Confirs abatxo & situagdo da sua deciaragao. Caso alguma pasta de dados se apresents como “pendente”, retome 30 seu preenchumento &
reslize as devidas complementacdes. Apis & confirmagio da deciaracho & seu envio, & possivel imprimiz uma copa da medma na "Central
do Agenta®.

Atenghior Até o pruzo final de entrega da Declaracdo de Beny & Valores, & permitids a retificacio de declaragdes |§ envistas, quintss vezes
for pacesséno.

Status d3 declaragio

A Dados pessoars MCOMPLETOD

% Dependentas Ow

Y1 smentandos oK

M e INCOMPLETD

$ rendimentos o

No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente sera redirecionado para a tela em questao, onde os dados
estdo incompletos/incorretos, possibilitando a alteragédo/correcdo dos mesmos.

Caso esteja tudo em ordem, finalize a declaragédo marcando a box “Confirmacao”
e, em seguida clicando no botdo “Enviar Declaragao”.

oNfimacio & nrywa

orgue o campo de comiinmeado ¢ cligue no Soatdo pary el deciorosdo

Confirmacdao DECLARD, 30D 0 persas da lec, em anpochal os pravistas na Lel Faderal n® 8429, de 02 0 junho da

ﬂ 1662 (Lt e improbidade Administrative), Que as informacies aqul prestadas 3o vardadelras

MENVIAR DECLARACAD

Caso esteja tudo correto, seré exibido o seguinte aviso:
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Sucesso!

Declaragdo enviada com sucesso!

Quando de seu proximo acesso ao SISPATRI, sera exibida a seguinte tela:

Central do agente

Seja beme-vindo a Central do agente, AQui VOCE D odera acompanhar a sua situagao no Processo

pendencias extraprocessuais e realizar sua declaracao

Qual a minha situaglo?
Farabéns, voct Ji efetuow sua declaragio « estd am stuacio regular
V Codigo da declaragio 2BTFFIAC-THEA-0463-ADAS-D22211 BOART2

Data da élthma alteracio 24/05/2017 11h0Gmin

Wehltecar minfa declaragio
Escoiha &5t3 opcao se ok deseja retilicar sua doclaracio pam o processo tua

baatzoriafilidaded et irens

S00ING 2553 0PCAa 58 Yool desefs imprimir sua dectaragio Escolha esta opgao pars alterar seu e-mall ou sua senha

Nesta tela consta o niumero do Cddigo da declaracdo, assim como a data da Ultima
alteracao.

Ser& possivel efetuar a retificacdo de sua declaragéo, caso seja necessario.
Também podera optar por imprimir uma copia da declaragéo.

Outra opcao permitida € que o e-mail e/ou senha do Agente sejam alterados.
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Na parte inferior da tela, serd exibido o quadro Histérico, que permitir4 a impressao
das Declaragfes ja entregues, assim como a impressdo do Protocolo de Entrega das
Declaracdes (disponivel a partir da v.2020.2).

EHistorico
Tipo Processo Referéncia Data Declaragio Dispensa Extensdo Declaragio Protocolo de
Entrega

8.2 Importando os dados do IRPF

Ao entrar no sistema SISPATRI, o Agente podera optar por importar os dados do
seu IRPF, objetivando seu cadastramento.

Por meio desta opcao, o agente podera fazer a importacédo de dados do seu IR do
ano atual para facilitar a complementacéo do preenchimento da declaracdo atual (serao
utilizados os dados de seu arquivo de extensdo .DEC, que estara gravado na pasta do
IRPF em seu computador).

Clique no botéo:

Sera exibida a seguinte tela de DECLARACAO de ciéncia, onde as opcdes

~ . . . ~ Confirmar e Avancar
deverdo ser selecionadas, para depois clicar no botéo para que o

sistema libere o preenchimento da declaracao:
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Declaragdo

P ¥ Declaro estar ciente do contetido do Decreto Municipal 53.929/2013,

principalmente seu art. 7°, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, §3°, os quais tratam
das possiveis penalidades de suspensio de pagamento efou demisséo a bem do
senvico pablico nas hipbteses de recusa a prestar declaracdo de bens, dentro do
prazo determinado, ou de prestacdo de declaracdo falsa.

Clique aqui e acesse o Decreto n° 53.929

P ¥ Declaro estar ciente das regras para preenchimento da declaracdo de bens, e de

ter conhecimento das formas de esclarecer minhas dlvidas, para que ndo sejam
enviadas informacfes imprecisas, incorretas ou incoerentes.

Observagio:
Em caso de ddvidas, consulte o manual na tela inicial do sistema SISPATRI, o site

com as Perguntas Frequentes e/ou sua unidade de RH

Clique aqui para ver o site de Perguntas Frequentes

prociam

Confirmar e Avancar | g

Gul agarte © Imgasiiar tactsaide O

fun

® Importar declaracao do IRPF

ss5a funcionalidade voce serd capaz de carregar 04 dados de sua declaracdo de IRPF d

Fomeda 0 mguo DEC prndo polo saftwars “IRPFIILT - Declaracio de Ajuste Arual, Finad de Espoto ¢ Saida Defiretvy do Patx’, d2 Receita
Fodorsd, 5o sriusvg sk Bdo o infoemagfies pertinentes a0 stvtyms serio carmgatias, Seu arquns seth trammitics sars sossos servidone
criptogralego, e by foomac o adciomal serd s, & seu wguivo ndo sk mantido eee nosses seevidoors.

Envio de arquivo do IRPF /

Arquvo (BEC) SELECIOMAR ARQUIVD.., | M riom AU SELECONALO

Aldrvgiiod Tl Rarsralickace aaete setts e pati o sempiftog o jmenfisseets £2 1us
Dectieagho o apbrisn 20k & M pOsclio e Sesn 1 Utived & “gu nSerted”, " dimeiilndos”,
“heris @ aettoe”, “pogarnerdns’, “hsaghes” ¢ 2 @i1as ¢ Hes vean” @1 DIRFF20LT, Ot

thacins 1t welin ITGrTadng. Cavn ophe pele Ipe e <on e nrisomedes  Rwcosts
Fonloved, & frowemsrier ramfiimmer Couds wm debes sae pastans " Depeeiintling’, “Alissastandes”,
S, “Pagermnny’, "Doegbas” 4 “Oletar di docanigdo.

= -

Ao clicar no botdo “SELECIONAR ARQUIVO”, o Agente sera direcionado para o
Windows Explorer de seu computador, onde devera selecionar o arquivo com extensao
.DEC que estard gravado na pasta de arquivos “TRANSMITIDAS” do IRPF do ano
atual, conforme apresentado abaixo:
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» Disco Local (C:)
» Arquivos de programas RFB
» IRPF 20XX (Selecione o ano da declaragao)
» transmitidas
» arquivo.DEC (Selecione o arquivo com extensao .DEC)

@ Abrle X

| v 4 » Arquivas de Programas RFB > IRPF2021 f transmiticlas v D ' Pesquisar transmitidas

Organizas ~ Nova pasta =<« ™ ©
—  Arquivos de Programas RFB A Nome Data de modilicagdo lpo

IRPF2019

> IRPF2020

v IRPF2021

73265182207 -1RPF-A-2021-2020-ORIGI.DEC 26/04/2021 12:14 Arguive DF

aphicacao
gravadas
gravadas2020
help
Impressos
java-runtime
lib
lib-modulos
transmiticias

> XXX

Nome: < Todos os arquivos v

— e

Selecione o arquivo de extensdo .DEC e, em seguida clique no botao “Abrir”.

Na proxima tela, clique em “ENVIAR ARQUIVO”

Envio de arquivo do IRPF

Ageive LOEC) ( SELECIONAR ARGUIVD.. | 02 700200 15T-1RPF A D01 T- 201 6-ORGL OEC

Abrtag i) 1 alh it e eeiule winmmettn faie ettt Doe o gt Hese i il wis
Gaclarnchit o et iy pare & Enportacha AN thaden reitives & “dapencheries”, "l titanccs”,
TWrttn & APeitn”, Pagmente”, “Sea(lion” « o "V ¢ s e du OREY 017, Do

At ttie MrR0 IO tcion. Cames ogte o e wegit AN duy Marlon isbarenading 4 Reecmte
Fonlirrwl, @ oo tmmadriol oo cats L Oehes nas s “Tageiderties , “Admestaido’,
et “Tagamtion’, "Booghies” & "Dtvides” de declaracin.

o

Sera exibido o aviso:
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Sucesso!

Imparagdo do arquive RPF realizada com sucesso

Clique no botao “OK”.
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ATENCAO: A importacdo dos dados do IRPF facilitara o preenchimento de todas
as abas disponiveis, porém havera a necessidade de VERIFICAR cada um dos itens
importados do IRPF: Dados Pessoais, Dependentes, Bens, entre outros. Esta verificagéo
de cada Aba e de seus itens € obrigatéria, e s6 apos sua realizacdo sera possivel enviar
a declaracéo ao final do processo.

A primeira tela a ser aberta para preenchimento é a guia “Dados Pessoais”, que
permitira a verificacdo dos dados do Agente e inclur os dados do
cOnjuge/companheiro(a), se houver:

b § L 4] # $ = H - P4
0T
Dados pessoais i
1 my tatr Indas §
mgd
| 0 |
' L
L X X

" e Af ,
it

Narmsd de Apoie ae Usudrie

Decy 3.92

(e n* 5543

1
Pergurtas Froquentes
L]
impanheir
 CONFIRVAR § AVANGAR O unean

E obrigatorio responder a pergunta:

i coni i ? - o A
Possui conjuge ou companheiro(a)? " Naio Sim

Ao informar NAO & pergunta “Possui conjuge ou companheiro(a)’, é sé clicar no botao

CONFIRMAR E AVANCAR para seguir com a declaracéo.

Se a resposta for “Sim”, aparecerdao os demais dados do cOnjuge/companheiro(a) a
serem preenchidos:
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Dados pessoais

JEONEENEELIE

Dados do Conjuge

Jepandante

veonnmuatavancsn JRGTTIT

E obrigatorio responder a pergunta se o cdnjuge/companheiro(a) é dependente.

Opcédo 1) Cobnjuge/Companheiro(a) € dependente e j4 esta cadastrado no

Sispatri:
Caso o conjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri verificara se
seus dados ja estao cadastrados na aba Dependentes no sistema.
Quando o cbnjuge j& esta cadastrado como dependente (Tipo 11), o
sistema copia os dados(Nome e CPF) da aba de dependentes e preenche
nesta tela do conjuge. Complete os demais dados solicitados com relacao
a unido (data e regime de bens), e clique no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo:
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Dados do Conjuge

ingatge & dopendants W ®sim

111.111.118-11

Data da Un'do/Casament

Opcéo 2) Conjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no
Sispatri:

Quando o cdnjuge/companheiro(a) é dependente e NAO esta cadastrado
no SISPATRI, o sistema exibira uma mensagem solicitando que primeiramente
preencha o cadastro do cbnjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no
sistema:

Atengiol

0 coruge ouw companheirn n3o £51a cadastrado no SSPATRI como dependent2 npo 11 Por 1avor, 1a¢a 0 cadastro & refome para a tels de

O sistema abrira a aba de dependentes para que cadastre o conjuge com o Tipo
11, e depois de confirmados os dados do dependente, retorne a tela de Dados
Pessoais e complete os dados do Conjuge.

Clique no botdo ADICIONAR DEPENDENTE na aba de Dependentes e inclua os
dados do cbnjuge(tipo 11):

$ 4 k- i #

@
il
~
e
I
4
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il
1
A

: § - i * S

Dades do dependente

m e m

Preencha todos os dados solicitados e clique no botdo CONFIRMAR para salvar
os dados do dependente.

Apos confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a
Aba de Dados Pessoais para completar o cadastro do conjuge, clique na aba de
Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

il

e
1
4

——) L L i L] $

Dependentes

' Tipn Wrme Stalus A

4| enntribi g . [ cowiins | (:_/urunu
RN

Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

Possui conjuge ou companheiro(a)?
Conjuge é dependente?

Como o codnjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos
acima, ao responder “Sim” a pergunta “Conjuge é dependente?”, o sistema
buscard os dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do
Conjuge:
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Dados do Cdnjuge

yngarge o d vdanke N ®s5im

111.111.118-11

Data da Un'do/Casamet

o COMFIRMAR E AVANCAR  IeATTET)

Preencha os demais dados do cénjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com
relacao a uniao (data e regime de bens) e depois cliqgue no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo.

Opcéo 3) Conjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder “Nao” a pergunta “Conjuge é dependente?”, o sistema habilitara
todos os dados em tela para que o cadastramento do conjuge/companheiro(a)
seja realizado:

Dados do Conjuge

Cinjuge & dependente 7 ® MNao (O5irm

CPF do conjugdau
companheirofa)

MNorne cornpleto
Data da Unido/Casamenta

Qual o regirme de bens 7 v

o CONFIRMAR E AVANGAR  LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botdo CONFIRMAR e AVANCAR para
continuar com o preenchimento da declaracéo.
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IMPORTANTE: Ao cadastrar um bem deste cbnjuge nao
dependente, no campo “Este bem pertence a” escolha a opcao “Ao
cébnjuge/companheiro ndo dependente”

Este bem pertence ao declarante v

ao declarante
ao dependente...

a0 conjuge ou companhero(a] nao dependente

ApGs finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais clicando no botdo
“‘CONFIRMAR E AVANCAR?”, a aba estara com status completa e o sistema avancara
para a proxima aba “Dependentes” de preenchido os campos

Sera exibida a guia “Dependentes”, onde deverao ser conferidos e, caso haja
necessidade, cadastrados novos dependentes.

E obrigatdrio o preenchimento do CPF de cada dependente cadastrado.

No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique
em “AVANCAR”.

Para cada dependente importado sera necessario clicar no Status VERIFICAR:
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Dependentes

¥ Tipo Nome Status Agao
teaddola) até 21 (vinte & um) anas DEPENDENTE NUMERO | B Garas n
Filho{a] ou enteadofa) até 21 [vinte @ urn) anas DEFENDENTE NUMERD [ [emrca NPT n

Abrird a tela dos Dados do Dependente, inclua a informacéo de sexo, altere outros
dados, caso seja necessario, e depois clique no botdo Confirmar:

2 - i1 f $

.4

Dados do dependente

O status do dependente confirmado sera alterado para Completo:
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Dependentes

Canjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR'.

# Tipo Nome Status Acao
1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 [vinte e um) anos. DEPENDENTE NUMEROC U... & ALTERAR
2 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. DEPENDENTE NUMERO D... & ALTERAR

== ADICIONAR DEPENDENTE

E necessario Verificar todos os dependentes importados um a um. Caso seja
necessario incluir um novo dependente, siga os procedimentos abaixo:

Inicia-se cadastramento de dependentes, clicando no botéo:

= ADICIONAR DEPENDENTE

Sera exibida a guia “Dados do dependente”, onde poderdo ser cadastrados
todos os dados dos dependentes.

Na seta a direita, do campo “Tipo”, pode-se escolher o tipo de dependente a ser
cadastrado.

Dados do dependent
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Apbs o preenchimento dos campos, clica-se no botdo “CONFIRMAR”.

iIDeclaragéo

e e aiterg erme = 1 3 - 1 (e 31aca Ale 3 3 e e =

b 8 | i L $ = H - b4

Dados do dependente

Data de nascimeanto 27/03/2005

Masculing

Sera exibida a seguinte tela:

Wecla racao
j L " f $ = n - =
Dependentes
e s
" Tipo Rome Status AL
Féhola] ou emteadola) até 21 (vimte & um) anos OAD DE DUVEIRA TESTE m © artias u

Onde:
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Botéo de acio “Alterar”, permite o retorno para a tela de cadastro do dependente
para efetuar alteracdes que se facam necessarias.

Status Acao

Coveicro TR

E, botdo “Excluir”, permite a exclusdo do dependente do cadastro.

Status Acao

By Gar ERARP

Ao término do preenchimento da guia “Dependentes”, clica-se no botéo
“‘Avancar”.

Observacoes:
3. E obrigatério o cadastramento do CPF de todos os dependentes,
independentemente de sua idade;
4. Ao excluir um dependente, todos os itens relacionados a ele serdo excluidos
também, como por exemplo: bens, rendimentos, etc

A préxima guia a ser conferida e/ou preenchida é a “Alimentandos”.
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A guia Alimentandos segue a mesma regra de preenchimento da guia
Dependentes.

Ao ser exibida, os dados importados deverao ser conferidos e confirmados, e caso
haja necessidade, novos alimentandos podem ser cadastrados.

E obrigatdrio o preenchimento do CPF de cada alimentando cadastrado.

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmaos, clique
em “AVANCAR”.

Para cada alimentando importado sera necessario clicar no Status VERIFICAR:

2 - ¥1 f $ ] H = DL

unm e

Alimentandos

Beneficiarios-de pensdo alimenticia paga pelo servidor por for¢a de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
pdblica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No

caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

4

# Nome Status Acao

& ALTERAR

1 ALIMENTANDO NUMERO....
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Abrira a tela dos Dados do Alimentando, inclua a informacao de sexo, altere outros

dados, caso seja necessario, e depois clique no botdo Confirmar:

2 -/ Y1 f $ L HH

Dados do alimentando

Residente

Data de nascimento

Nome completo

Sexo

Brasil v

134.633.257-64

01/01/2003

ALIMENTANDO NUMERO UM

Masculino v ‘

O status do alimentando confirmado seré alterado para Completo:

2 | ¥1

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
piblica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

4 3

# Nome

1 ALIMENTANDO NUMERO ...

+ CONFIRMAR CLiMPAR

ft $ ]

Status Acao

D4

D

= ADICIONAR ALIMENTANDO

Havendo mais de um alimentando importado, sera necessario verifica-los um a

um, confirmando seus dados. Caso seja necessario incluir um novo alimentando,
siga os procedimentos abaixo:

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS

149



s prociam

CONTROLADORIA
GERAL

Inicia-se cadastramento de alimentandos, clicando no botdo ADICIONAR
ALIMENTANDO:

i'Declaragéo

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaracao até o prazo final de
ficardao armazenados no Sistema e so serdo considerados como efetivamente entre

confirmacao final.

D2

2 v 4 f $

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial

celebrado por escritura pablica, que ndo se enquadrem na co ¥0 de dependentes do servidor @ que possuam

bens @ valores patrimonials deverdo ser identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em

nome dos mesmos, clique em "AVANCAR

g

Onde, por meio do botdo “Adicionar Alimentando”, preenchemos os dados dos
beneficiarios de penséo alimenticia paga pelo servidor por for¢ca de sentenca judicial ou
acordo extrajudicial celebrado por escritura publica, caso estes existam.

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique

o ]
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Dados do alimentando

Residente Brasil v
d
Nome completo MARIA OLVEIRA TESTE
CPF N opcional
Sexo Feminino v
Data de nascimento 27/01/2015 x

Ap6s o preenchimento dos dados do alimentando, clica-se no botao
“‘CONFIRMAR”.

» Nome Status Agio
MARIA OLVEIRA TESTE [ cowriro | & ALTERAR ﬂ

+ ADICIONAR ALIMENTANDO

Clique no botdo “ALTERAR”, caso necessite fazer alteragdes nos dados do
alimentando.
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Clique no botdo abaixo caso queira excluir o alimentando do cadastro.

Caso necessite adicionar outro alimentando, clique no botao:

Para finalizar o cadastro “Alimentandos”, clica-se no botdo:

AVANCAR ¥

Sera entdo exibida a tela “Bens”, onde o Agente devera declarar, se existentes,
imoveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros,
participacfes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais,
localizados no Pais ou no exterior, e abrangerd a totalidade dos bens e valores
patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam
sob a dependéncia econémica do declarante.

Caso tenha utilizado a opcdo de copia da declaracdo do ano anterior ou de
importacdo de informacdoes de sua Declaracio de Imposto de Renda, é
necessario confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus
dependentes. Além disso, no caso de iméveis e de automoveis importados da
Declaragdo de Imposto de Renda, sera necessdrio o preenchimento de
informac¢des complementares.
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Bens

A declaragéo de bens e valores deverd compreender, se existentes, imoveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agées, investimentos
financeiros, participacdes societdrias e qualguer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior,
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

Atencao:

® Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro {a} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro {a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunh3o parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

cédigo Discriminacao Situacao em Situacao em Status Acao
31/12/2017 31/12/2018
12 -Casa. CASA NA RUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151.000,00 & ALTERAR
13 - Terreno, TERRENOQ RS 100.000,00 RS 101.000,00 & ALTERAR
18- Loja. LOJA RS 80.000,00 RS 81.000,00 & ALTERAR
21 -Veliculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000.00 & ALTERAR
terres...
RS 350.000,00 RS 354.000,00

== ADICIONAR BEM

« NAO POSSUO BENS

Onde, o botao:

m Permite que se faca uma conferéncia nos bens cadastrados
anteriormente;
e T Permite que se facam alteracdes nos dados do bem em
guestdo, caso se facam necessarias;
ﬁ O botdo “Excluir” permite que se exclua o bem do

cadastro.
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Cada bem importado deverd ser conferido e confirmado, clicando no Status
VERIFICAR, que abrira a tela de Detalhes do bem onde informacfes complementares
poderdo ser exigidas. Apos conferir e inserir as informacdes solicitadas do bem, clique
no botdo CONFIRMAR, que fica no final da tela de detalhes do bem.

Codigo Discriminacao Situacao em Situagao em Status Acao
31/12/2017 31/12/2018

12 - Casa. CASANARUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151.000,00 & ALTERAR

13 - Terreno, TERRENO RS 100.000,00 RS 101.000,00 & ALTERAR

18 - Loja. LOJA RS 80.000,00 RS 81.000,00 & ALTERAR

21 -Veiculo automotor  VEICULO XYZ

RS 20.000,00

RS 21.000,00

& ALTERAR

terres...
RS 350.000,00 RS 354.000,00
+ NAO POSSUO BENS
Ex.: Tela de Detalhes do bem tipo Imovel:
2 - 1 fr $ &= H - =
Cadastro de Bens
Tipo de bem 12- Casa. v
Localizacdo do bem Brasil v
Inscricao Municipal (IPTU) opcional
Data de Aquisi¢ao DATA DE AQUISICAD opcional

Discriminac3o CASANARUAY, SEM ENDERECO NO CADASTRO

N
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Detalhes do imovel

Tipo de logradoure
Endereco {logradourn
My 28
Complementc
Balrro/Ciatrite

CEP

Cidade

Estapo/UF

Area Total do Imdve

Area Total do Imdvel

Unidade

Registro no Cartério de
Registro de Imoveis (sim, ndo)

Matricula do Imével

Nome Cartorio

Este bem pertence

Situagdo em 31/12/2017

Situagdo em 31/12/2018

=1 v

RUA LIBERD BADARD

CENTRO

90939-699 opcional

SAO PAULD

SP-SA0 PAULD v

TAL DO WEL

M? v opcional
Sim Y opcional
ao declarante v

RS 150.000,00

RS 151.000,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR m

opcional

opcional

procam

opcional

opcional

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS

155



&

sz s procam

CONTROLADORIA
GERAL

Ao término do preenchimento, clica-se no botao “CONFIRMAR”.

Caso haja novos bens a serem inseridos, deve-se clicar no botdo “ADICIONAR
BEM” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de cadastro de bens.

No caso de inexisténcia de BENS do titular ou de seus dependentes,
OBRIGATORIAMENTE sera necessario clicar no botdo NAO POSSUO BENS para que
esta aba fique com status Completo, e seja possivel o envio da declaracédo ao final do
processo:

al
[
D

2 L ¥1 f $

Bens

Adeclaracio de bens e valores deverd compreender, se existentes, iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, a¢des, investimentos
financeiros, participactes societdrias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pafs ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a

dependéncia econdmica do declarante.

Atencao:
* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.
= Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de

"comunhio parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

=+ ADICIONAR BEM

— /' NAOQ POSSUO BENS

Apo6s clicar no botdo NAO POSSUO BENS, o sistema exibira a mensagem abaixo.
Clique no botdo Ok para dar prosseguimento:

Sucesso!

indicador de ndo possuir bem foi cadastrado com sucesso.
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N&o havendo mais dados de bens para serem preenchidos, clica-se no bot&o

Avancar na tela de Bens:

Observacoes:

5. E obrigatorio o cadastramento do CPF/CNPJ nas telas de bens onde 0s mesmos
forem requeridos;

6. Cada tipo de bem requer informacdes especificas que podem ser obrigatérias ou
opcionais. Quando forem opcionais teréo tal aviso ao lado do campo;

7. Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja
unido entre ambos esteja regida pelo regime de "separacdo total de
bens" ndo deverédo ser declarados;

8. Bens patrimoniais pertencentes a cénjuge ou companheiro (a) do declarante cuja
unido entre ambos esteja regida pelo regime de "comunhé&o parcial de bens" nao
precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Sera exibida a guia “Rendimentos’, cujo preenchimento de dados é obrigatorio.

Por meio desta guia, o Agente deverd informar maiores detalhes acerca de todos
0s seus rendimentos, inclusive a remuneragcdo recebida pela Administracdo Pubica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo).

Cada rendimento importado devera ser conferido e confirmado, clicando no Status
VERIFICAR, que abrira a tela de detalhes do rendimento onde informagdes
complementares poderao ser exigidas.

A classificacdo dos rendimentos € semelhante ao programa de IRPF da Receita
Federal para facilitar o entendimento.

DoacgdOes Recebidas

As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e néo
Tributaveis.
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Rendimentos
D preenchimento desta pasta tem cormo objetivo que o agente plblizo infarme mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
bem como as deagdes recehidas,

Assirn, os rendimentos e as doagdes recebidas pelo agente pablica ou pelas seus dependentes econdrnicos no ano anterior devern ser
infarmados utilizando os campos aqui previstas, Ds valores deverfio ser apresentados em sua totalidade [valares brutos, sem
dedugdies pravidenciarias e de imposta de rendal).

Atengio:

* As doagbes recebidas devemn ser informadas como rendimentos isentos & nfo tributaveis.
* Dsrendimentos recebidos através da Administragio Poblica Municipal (Qireta ou Indireta) também devemn ser informadas.

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica

CPF/CHPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Recehidos Statn/ﬂ.;ﬁo
46,352,130/0003-80  PMSP Titular R$ 113.000,00 @ ALTERAR
RS 112.000,00
Rendimentos Isentos e Nio Tributaveis !
Tipo de Rendimento CPFCNPJ Fente Pagadora Benef.  Valor Stat Acho
12 - Rendirmentos de..  57.528.385/000157  EMPRESA DD Titular R3S 14,200,00 @ ALTERAR
DECLARAN...
RS 14.200,00

Rendimentos Sujeitos a Tributagdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendimento Fonte Pagadora CPF{CNPJ Benef.  Valor Statn/ Aclio
B-Rendirmentos de..  BANCD S/ 16.880.003/0001-34  Titular RS D.E52,00 & ALTERAR
RS 9.852,00

+ADICHONAR RENDIMENTO

+ NAQ POSSMD RENDIMENTOS

Total de Rendimentos: RS 137.052,00

Ao clicar no Status VERIFICAR, a tela de cadastro do rendimento sera exibida
para que as informagdes possam ser verificadas e confirmadas, e em alguns casos
complementadas, quando for necessario.

Cada tipo de rendimento, exibira uma tela propria com campos especificos, cujos
dados devem ser verificados e depois confirmados através do botdo CONFIRMAR.

A seguir telas de exemplo de alguns tipos de rendimentos:
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Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica
Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica
Tipo de Beneficidrio Titular y

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora 46.392.130/0003-80

Nome da Fonte Pagadora PMSP
Nome da Fonte P:
(+) Valor Rendimentos RS 100.000,00

Recebidos de Pessoa Juridica

(-) valor Contribuicdo RS 2.500,00
Previdenciaria Oficial

{-) Valor imposto Retido na RS 27.000,00
Fonte
(*) Valor 13° Salario RS  6.000,00
(-) Valor IRRF sobre 0-13° RS 1.500,00
Salario
Valor Liquido RS 75.000,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR

prociam

- D
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1 ! " ﬁ s = ' - DG
Cadastro de Rendimentos
Modaildada de Aendimant K muntos ko eNd Sve b
Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis
Tipo o rain 1 Rentdimer fe Cademe de 3 .
i de Benehicide .
L ont adcen Q28.383/0001-57
me 3 Fonte Pagadoca AFNIE LARAN
V "S
o CONFIMAS Cuimpan m
Cadastro de Rendimentos
lace mEnceme M - Rendin L ) UTAg ‘N v
Rendimentos Sujeitos a Tributacao Exclusiva/Definitiva
Tipo ge [endument 05 - Rendimentos de aplicagdes finanoesras v
ipo de Bepnedy Treular .
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botéao
“ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de
cadastro.

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem coma objetivo que o agente publico informe mals detalhes sobire todas as suas fontes de renda
bier como as dosgoes recebidas

\szim, 06 rendimentos ¢ 25 doagies recebidas pelo aganta publico ou pelas seus dependentes esanomicos no ano antenar deven
saf informadas utitizando o3 campos aqui pravistos. Os valares deverdo sur apresentadas em sua totalidade (valoras brutos, sem
deduches prevwdencanias o de imposta de renda

Atencio:

* A5 doagles recebldas dayerm serinfarmadas como rendimantos isentos e nito tribu favals
« s rendhmentos recebldos atraves da Administracio Pablica Muriopal (Direta ou Indireta) também devem ser informados

L TUTETIRTTT D <——

+ NAO MOSBLO0 RENDINENTOS

Caso o Agente deseje adicionar rendimentos, inicia-se o preenchimento ao clicar

no botao:

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a
Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade haverd uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apds preencher todos os dados solicitados,
clique no botao “CONFIRMAR?” ao final da tela.
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Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica v

01 - Rendimentos Isentos & N3o tributdveis

o et na =il o LM B lo =12l 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica
03 - Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Fisica no Exterior
04 - Rendimentos Sujeitos 3 tributacdo Exclusiva/Definitiva
Tipo de Beneficidrio 05 - Rendimentos Tributaveis de Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa}
06 - Rendimentos Tributaveis Acumuladamente

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora

Nome da Fonte Pagadora

Nome da Fonte Pagadora

{+} valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

(-) Valor Contribuicao RS
Previdenciaria Oficial

(-) Valor Imposto Retido na RS
Fonte
{+) Valor 13° Salario RS
(-) Valor IRRF sobre 0 13° RS
Salario
Valor Liquido RS 0,00
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Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acao
12 - Rendimentos de...  57.928.389/0001-57 EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 m & ALTERAR
DECLARAN...

RS 26.000,00
Rendimentos Trib. Receh. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora

Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acao
25.509.986/0001-50 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 6.500,00 m G ALTERAR
R% 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao
08.232.107/0001-60 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 23.100,00 m (& ALTERAR
98.232.107/0001-60 TESTE

Titular RS 32.600,00 [ coupero JECETLETE

RS 55.700,00

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

h

=-ADICIONAR RENDIMENTO

Observacoes:

3. E obrigatorio o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de rendimentos;
4. Cada tipo de rendimento requer informacfes especificas que podem ser

obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso ao lado do
campo;

Doacdes Recebidas

E obrigatorio declarar todas as doagdes recebidas no periodo. As doacées recebidas
devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis.
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O botao “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente publico
nao recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Admnistracao Publica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo)..

Rendimentos
0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
Lem como as doagdes recebidas

Assim, 05 rendimentos ¢ as doagdes recebidas pelo agente piblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterlor devem
ser informados utilizando oz campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem

dedugdes pravidencidrias e de imposto de renda)

Atengiio:

« A5 doagdes recebidas davem ser informadas como rendimernitos isentos e ndo tributdveis.
« 05 rendimentos recebldos através da Administrag#o Piblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados,

+ADICIONAR RENDINENTO

— « NAO POSSUO RENDIMENTOS

AVANCAR >

ApGs o preenchimento, ou em caso de ndo preenchimento desta guia, clica-se no

botao:
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A proxima guia € a de “Pagamento”, onde o Agente podera informar, caso seja
do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o ano, pelo servidor ou por seus
dependentes.

Esta guia € de preenchimento opcional.

Caso o0 Agente opte pelo preenchimento dos dados, deve iniciar clicando no bot&o:

==ADICIONAR PAGAMENTO

Sera exibida a guia “Cadastro de Pagamento”, com 0s campos a serem
preenchidos pelo Agente.

2 | Y1 f $ ] H - D4
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 11 - Dentistas no Brasil. ﬂ
Despesa realizada com Titular ﬂ
Nome do beneficiario ALEXANDRE TESTE 1
Valor pago RS  8.000,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional
Observacéo |

Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

Apoés o preenchimento, clica-se no botao “CONFIRMAR”.

Caso haja novo cadastramento de pagamentos, clica-se no botéo:
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== ADICIONAR PAGAMENTO

Para finalizacdo do cadastro de pagamentos, clica-se no botéo:

AVANCAR ?»

A préxima guia a ser exibida € a “Doac¢des”, com preenchimento opcional.

Por meio desta guia, o Agente podera informar, caso seja do seu interesse, as
doacdbes recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

D

 § L 1 fr $

Doacdes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta & OPCIONAL & permite ao servidor informar, caso seja do seu inleresse, as
f f

doaches recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes

O campo "observacio” pade ser utilizado livremente para a inclusdo de InformacBes que o servidor considere

necessanas.

+ARCIONAR DOACKO

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botéo:

=+ADICIONAR DOACAO

Preenchem-se os campos, clicando-se, em seguida, no botdo “CONFIRMAR”.
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Cadastro de doacoes

Tipo de doagho 41 - Incentivo A cultura v
Nome do beneficidnic INSTITUTO DE INCENTIVO A LEITURA

Valor da doacao RS 500,04
Parceda nio dedutived RS opcional

ou reembolsdvel

Observacso

Finalizando o preenchimento, clica-se no botéo:

A préxima guia, de preenchimento obrigatoério, sera a de “Dividas”, onde o
Agente deverd informar as dividas existentes durante o ano, em nome do servidor ou de
seus dependentes.

Inicia-se o0 preenchimento clicando-se no botao “Adicionar Divida”.
5 § L ¥ #® $ = o - b4
Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe maks detalhes sobre as dividas contrakdas durante o ano, em

nome do agente ou de seus dependentes

0 campo "observagia” pode ser utilizado livremente para a indusdo de informagbes que o sendador considere necessarias.

o

AVANCAR >
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Ao finalizar o preenchimento, clica-se no botdo “CONFIRMAR”

 § v 11 ] S = H - D4

Cadastro de dividas
Tipo de divida 14 - Pesspas fisicas v

Situacdo em 31/12,/2015 RS 100.000,00

Situaclo em 31/12/2016 RS 56.000,00 CREPETMVALOR

) Caso exista outra divida a ser declarada, basta clicar no botdo “ADICIONAR
DIVIDA” e preencher novamente os campos em branco, finalizando no botéo
“CONFIRMAR”.

Caso o Agente néo possua dividas a declarar, devera clicar no botao “Nao

possuo Dividas”
v NAO POSSUD DIVIDAS
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Ao término do preenchimento da guia “Dividas” clica-se no botéo:

AVANCAR ¥

Logo apds, sera exibida a tela de “Confirmacao”, onde podera ser feita a
verificacdo de preenchimento de todas as guias e, caso alguma esteja com
preenchimento incompleto, possibilitara que as correcdes que se facam necessarias
sejam efetuadas.

Caso, na tela de confirmacgao, algum item apresente o status “Incompleto”, basta
clicar sobre 0 mesmo, que a guia correspondente sera exibida, possibilitando a revisdo
e, Se necessario, que as alteracdes necessarias sejam realizadas.

Confirmagao

Confirs abatxo & situagdo da sua deciaragao. Caso alguma pasta de dados se apresents como “pendente”, retome 30 seu preenchimento &
realize as devidas complementacdes. Apis & confirmagho da deciaracho & seu emvio, & possivel imprimiz uma copa da medma na "Central
do Agenta”.

Atenghior ALé o prazo inal de entrega da Declsracdo de Bens & Valores, & permitids & retificacho de declaragdes |§ enviadas, quantas vezes
for pecassério.

Status da declaragio

‘ Dados peasoass

- Dependentas o%

¥4 Asmentandos oK

A e INCOMPLETO

$ endimantas o7

Ao término do cadastramento, selecione a box “Confirmacdo” e, em seguida,
clique no botao “ENVIAR DECLARACAQ”.
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Confirmagao

Canfa abaa a Wtuacso da wwa declaragdo. Cas0 alguma pasta de dados 56 agraeente como “pendenta’, retorna 20 seu peaanchimento e
reaiire &3 devidas compbernentaghes, Apds & confemagio da dedlaragia & 520 emno, & possivel Imprimir uma chpia da mesma na "Central
do Agente”,

Atencho: Me o prazo final de antrega da Declarago de flens e Valores, £ permitida a retsficagho de declaragBes |4 enviadas, quantas vezes
for necsssacio

Status da declaragio

X Oaddon pessoais

W Deginngenies

i Alimentandos

A son

s Ruandimertos

& pagarceatos
22 Doagles

- Donda

Confirmagio 71 DECLARD, soty a5 panas da ke, om aspacial a5 provistas na Lel Federal n.~ 2429, 08 012 dé junha de
ﬂ 1942 {Ley de Improbadade Administativa), que 28 Informagies agul prestadss 350 werdadeirss

Retornara o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaragdo enviada com sucesso!
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8.3 Copiando Dados da Declaracdo do Ano Anterior

Ao acessar 0 SISPATRI, para realizar seu cadastro, o Agente ter4 a opcao de
importar os dados utilizados em sua declaracédo do ano anterior.

Esta opcao sera acessivel, caso o Agente ja tenha utilizado o sistema em anos
anteriores.

Ezcolha esta opgdo se vocé deseja
copiar sua declaracioe do ano
anterior como base para a
declaragio atual.

/I

Inicia-se o cadastramento ao clicar no botdo “COPIAR”.

Sera exibido o seguinte aviso:

Atencao

Prezado agente, ao retificar, as suas declaracbes anteriores serdo desconsideradas

Tem cerneza que deseja continuar?

Para continuar clica-se na opgéo “SIM”.
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Sera exibido o aviso:

Sucesso!

Jarociam

Declaraclo do anc anterior copiadia com sucesso, Vocé deve confirmar TODOS os dados coplados, um a um

Clica-se em “OK”.

Sera, entdo, exibida a guia “Dados pessoais”, onde o Agente podera fazer a
confirmacéo/alteracdo de seus dados e incluir os dados do conjuge/companheiro(a), se

houver.

 § L}

Dados pessoais

4] * $ =
fadas g
o
wenlin
(N0 }
L]

Cesain

Narmsd de Apoic ac Usudrie
Decreto n 53,929
Decreto n* 55,452

Pargurias Froquentss
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E obrigatorio responder a pergunta:

Possui conjuge ou companheiro(a)? L

Ao informar NAO & pergunta “Possui conjuge ou companheiro(a)’, é sé clicar no botao
CONFIRMAR E AVANCAR para seguir com a declaracéo.

Se a resposta for “Sim”, aparecerao os demais dados do cénjuge/companheiro(a) a
serem preenchidos:

Dados pessoais

Pragncia oz campos abaxo com seus dadea pasanais

SEOREENEETIE

Dados do Conjuge

Jmtm G usmn

E obrigatorio responder a pergunta se o conjuge/companheiro(a) é dependente.

Opcédo 1) Conjuge/Companheiro(a) € dependente e ja esta cadastrado no
Sispatri:
Caso o conjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri verificara se
seus dados ja estao cadastrados na aba Dependentes no sistema.
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Quando o cbnjuge j& esta cadastrado como dependente (Tipo 11), o
sistema copia os dados(Nome e CPF) da aba de dependentes e preenche
nesta tela do conjuge. Complete os demais dados solicitados com relacéo
a unido (data e regime de bens), e cligue no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo:

Dados do Cnjuge

e o ) ) Na

111.111.118-11

o COMFIRMAR E AVANCAR  IRSATUETT

Opcéo 2) Conjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no
Sispatri:

Quando o cdnjuge/companheiro(a) é dependente e NAO esta cadastrado
no SISPATRI, o sistema exibira uma mensagem solicitando que primeiramente
preencha o cadastro do cénjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no
sistema:

Atengiol

0 corge ou companheirnn N3 512 cadastrado no SSPATRI como depsndent2 npo 11 Por 1avor, 1303 0 cadastro & refome para a tels de

[ados Pessoals (Canpge)

O sistema abrira a aba de dependentes para que cadastre o cnjuge com o Tipo
11, e depois de confirmados os dados do dependente, retorne a tela de Dados
Pessoais e complete os dados do Conjuge.

Clique no botdo ADICIONAR DEPENDENTE na aba de Dependentes e inclua os
dados do cbnjuge(tipo 11):

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 174



s prociam

CONTROLADORIA
GERAL

2}

b 3 - i # $ = = -
Dependentes
" e e 1y
\ it eadc | ! fependem % hen 10 de 1
— BT
§ 3 - " # S = - - b4
Dades do dependente
L et
s e i
o

Preencha todos os dados solicitados e clique no botdo CONFIRMAR para salvar

os dados do dependente.
ApGs confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a

Aba de Dados Pessoais para completar o cadastro do cénjuge, clique na aba de
Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

——) L - i L] $

Dependentes

Wume Stalus A

4| entibd e NONE DO CONSE O sereman u
o) anoa
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Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

Possui conjuge ou companheiro(a)?
Conjuge é dependente?

Como o conjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos
acima, ao responder “Sim” a pergunta “Conjuge é dependente?”, o sistema
buscara os dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do
Conjuge:

Dados do Cdnjuge
e o d » te Na

111.111.111-11

Preencha os demais dados do conjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com
relacdo a unido (data e regime de bens) e depois clique no botdo CONFIRMAR e
AVANCAR para que esta aba fique com status Completo.

Opcéao 3) Conjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder “Nao” a pergunta “Cénjuge é dependente?”, o sistema habilitara
todos os dados em tela para que o cadastramento do cdnjuge/companheiro(a)
seja realizado:
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Dados do Conjuge

Cdnjuge & dependente ? ® Mao 5im

CPF do conjugé ou CPF OO COMJUGE

companheirola)
Sermn pontos ou tragos

Mome completo MOME COMPLETD DD CONJUGE

Morne do cinjuge

Data da Unido/Casarmento DIATA DE UMIAD) CASAMER

dd,/rmm/aaaa

Qual o regime de bens ? v

o CONFIRMAR E AVANGAR : LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botdo CONFIRMAR e AVANCAR para
continuar com o preenchimento da declaracao.

IMPORTANTE: Ao cadastrar um bem deste cOnjuge nao
dependente, no campo “Este bem pertence a” escolha a opcao “Ao
conjuge/companheiro ndo dependente”

Este bem pertence ao declarante v

ao declarante
ao dependente...

a0 conjuge ou companhero(a] nao dependente

Apos finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais clicando no botéo
“‘CONFIRMAR E AVANCAR?”, a aba estara com status completa e o sistema avancgara
para a proxima aba “Dependentes” .
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Finaliza-se ao clicar no botdo

A proxima guia € a “Dependentes”, onde o Agente podera confirmar, alterar dados
ou adicionar dependentes.

D

2 w i1 f $

Dependentes

\':l."il}’.'li‘n ouc 5.'”!;%'”’“,’-!"-. filhos e oulras pessoas que vivam sob a dependéndcia econdmica do declarante gue

possuam bens e valores patrimonials deverdo ser aquil identificados. No caso de Inexisténcia de dependentes ou

de bens por parte dos mesmos, cligue em "AVANCAR

o

# ADICIONAR DEPENDENTE

Caso deseje cadastrar novos dependentes, basta clicar no botéo:

== ADICIONAR DEPENDENTE

Na guia que se abre, deverdo ser preenchidos os campos com os dados do
dependente.
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Dados do dependente
Tipo 21 - Filhola) ou enteado(a) até 21 (vinte & um) anos. v
Nome completo JOAD TESTE JR

CPF
Sexo Masculino VJ

Data de nascimento [27/01 /200~ X

Ao término do preenchimento, clica-se no botao “CONFIRMAR”.

Serd exibida, novamente, a tela:

il
2
1
4

2 w i1 f $

Dependentes

Conjuge ou companheiro, fithos e outras pessoas que vivam sob a dependéndia econdmica do declarante que
possuam bens e valores patrimoniais deverio ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou
de bens por parte dos mesmos, clique em "AVANCAR",

*
¢ Tipo Nome Status Agdo
1 Filho(a) ou enteadola) até 21 (vinteeum)} JOAO TESTE JR. & ALTERAR

anos. ﬁ
+ ADICIONAR DEPENDENTE

—

Onde:
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& ALTERAR  Botdo que permite o retorno a tela de cadastro do dependente
para alteracfes que se facam necessarias;

ﬁ Botao “Excluir”, permite a exclusdo do dependente.

Caso necessite incluir novo dependente clique neste botao.

No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique

em

Ao finalizar o cadastramento dos dependentes deve-se clicar no botao:

AVANCAR ¥

Sera exibida a guia:

Y1

\

“‘Alimentandos”: nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao
alimenticia paga pelo Agente por for¢ca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial
celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condicéo de dependentes do
Agente e que possuam bens e valores patrimoniais.

Para iniciar o preenchimento, cliqgue no boté&o:

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:
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Dados do alimentando
Residente Brasil v
Nome completo MARIA TESTE DA SILVA
CPF opoonal
SEx0 Feminino v
Data de nascimento v, D05 x

oo D

Ap06s o preenchimento dos dados, clique no botdo “CONFIRMAR”.

Serd exibida a tela

2 L f1 f $ = 4 - D

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenca judicial ou acordo extrajudicial
celebrado por escritura piblica, que ndo se enquadrem na condi¢do de dependentes do servidor e que possuam
bens e valores patrimoniais deverdo ser identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em
nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

o,
L] Nome Status Agdo
1 MARIATESTE DA SILVA Garenr [
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me inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique

em

Onde:
Botao “ALTERAR”, permite que se fagcam alteragdes relativas ao alimentando;

Botao “Excluir”, ﬁ permite que se exclua o alimentando, caso necessario.

Em caso de nova inclusao de alimentando, clica-se no botéo:

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Finaliza-se, clicando-se no botdo “AVANCAR”.

A préxima guia que serd exibida € a

f

f

Guia “Bens™:

Onde deverao ser cadastrados ou alterados, se existentes, os imoveis, moveis,
semoventes?®, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participacdes
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cdnjuge ou
companheiro (a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia
econdmica do declarante.

4 Definicéo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.) que constituem
patriménio.
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Bens

A declaracdo de bens e valores deverd compreender, se existentes, imdvels, méveis, semoventes, dinheiro,
titulos, agdes, investimentos financeiros, participa¢des societdrias e qualquer outra espécie de bens e valores
patrimoniais, localizados no Pals ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do
conjuge ou companheiro(a), dos filhos & de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do

declarante.

o tont tilizado a or e copia da declar ) WO ants

Atencdo:
« Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (aj do declarante cuja unido entre ambos
estefa regida pelo regime de "separacgio total de bens” nio deverdo ser declarados.
« Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a} do declarante cuja unido entre ambos
esteja regida pelo regime de "comunh3o parcial de bens" nZo precisam ser declarados, se adquiridos

antes da unido.

Cddigo Discriminagdo Situagdoem  Situagdoem  Status  Agdo
31/12/2015 31/12/2016
26- Linha FSFASFAS RS 22,00 RS 0,00 T Carera
telefnica. n
RS 23,00 RS 0,00

+ ADICIONAR BEM

v NAD POSSUO BENS

Onde:

[ e

== ADICIONAR BEM

+" NAO POSSUO BENS

Botdo “VERIFICAR”, permite que o Agente faca uma verificagdo dos dados
preenchidos anteriormente;
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Botao “ALTERAR?”, permite que o Agente altere os dados dos bens cadastrados
anteriormente;

Botdo “EXCLUIR”, ﬁ permite que o Agente exclua bens cadastrados
anteriormente.

Caso o Agente ndo possua bens a declarar, devera clicar no botdo “N&o possuo
Bens”

~

+ NAO POSSUO BENS

Serd exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Indicacor de ndo passuir bem fol cadasirado com suCcessa

Clique em “OK”.

Deve-se prosseguir o cadastramento, clicando no botéo:

AVANCAR »
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Bencbopia S MIGNNICRD & Commmio

Sera exibida a guia “Rendimentos’, cujo preenchimento de dados € obrigatorio.

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos
0s seus rendimentos, inclusive a remuneragcdo recebida pela Administracdo Pubica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sado Paulo).

Cada rendimento copiado devera ser conferido, preenchido e confirmado,
clicando no Status VERIFICAR, que abrira a tela de detalhes do rendimento onde
informacBes complementares poderdo ser exigidas.

A classificacdo dos rendimentos € semelhante ao programa de IRPF da Receita
Federal para facilitar o entendimento.

Doacbes Recebidas

As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e nhao
Tributaveis.
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Rendimentas

O preenchimenta deste peste tem zoma akjetivo guea egente pibliza infarme meis detelhes sobre todas as suas fontes de renda bem
cama es doagbes recebidas.

Azsim, os rendimentas e s daegies recebides pela sgente plkliza au pelos seus dependentes ezandmizos no ena enteriar devem ser
infarmedas utilizenda 05 cempas equi previstas. s velares deverBia ser epresentedas emsue totelidede [velores brutas, sem deduglies
previdenciaries & de impasta de renda].

Atangio:

* A5 doagbes recebidas devem serinfarmedes zama rendimentas isentas & néa tributBueis.
* s rendimentos recebidos etrevés de AdministregBia Piblice Municipel [Direte ou Indirete] tembém devem serinformedas.

Rendimentos Tributiveis Recehidos de Pessoa Juridica

LPF/CNRI Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Recebidos  Status Acio
46332 130/0003B0 FMSF Tituler RED,00 EIZZ) ©ATeRraR ﬂ
R% 0,00 /

Rendimentas lsentos e Naa Tributaveis

Tipo de Rendimanto LPFCNRS Fonte Pagadora Benef. Valor Status Agdo
12 -Rendimentas de... 57928 383/0001-57 EMFRESA DO Tituler R& 0,00 I ALTERAR E
DECLARAN...
RE 0,00

Rendimentas Sujeitas a Tributacdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendine nto Fonte Pagadora CPFMCNRD Benef.  Valor Status Acio
&- Rendimentas de ... BAMCD S8 15. 580,003/ 0001-34 Titular  RE0OD G ALTERAR E
RE 0,00

Rendimentos Trib. Receb. de PJ cam Exigibilidade Suspensa

LPF'CMR) Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependents Rend. Tribut Status Agdo
25,5019 SBE0001-50 REMD TRIE RECEEIDC ... Titular R 0,00 / [ETEE) G amerar ﬂ
RS 0,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

LPFICNR) Fonte Pagadora Benef. Valor Status Agin

9B R 107000180 REND TRIE RECEEIDD ... Titular R&0,00 [EIZT)  CAwurar ﬂ

RS 0,00 /
& ADICIOMAR RERDIMEMTO

" MAD POSE D REMDIMENTOS
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Ao clicar no Status VERIFICAR, a tela de cadastro do rendimento sera exibida
para que as informacdes possam ser verificadas, preenchidas e confirmadas.

Cada tipo de rendimento, exibira uma tela prépria com campos especificos, cujos
dados devem ser verificados e depois confirmados através do botdo CONFIRMAR.

A sequir telas de exemplo de alguns tipos de rendimentos:

2 -

Cadastro de Rendimentos

Meodalidade de Rendimente

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessca Jurfdica

Tipo de Beneficiario

CFF/CHRY da Fonte Fagadera

Meme da Fonte Pagadeora

[+ Valor Rendimentos
Recebidos de Pessoa Juridica

{(-1'valor Contribuigio
Frevidenciaria Oficial

-] Valor Imposte Retide na
Fonte

[+ valor 13° Salario

(-1 valor IRRF sobre o 13°
Salario

Valor Liguido

1 1) 3 =] H - D4
Rendimentos Tributédveis Recebides de Pessca Juridica v
Titular v

46.392.130/0003-80

Sem pontes ou trages, com digito
verificador

PRSF

Mome da Fonte Pagadora

RS 0,00
RS 0,00
Os valores precisam
RS 0,00 > ser preenchidos.
RS | o0 Depois clique no
botao CONFIRMAR.
RS 0,00
RS 0,00

+ COMFIRMAR CLIMPAR €VOLTAR
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Cadastro de Rendimentos

Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

i § - i1 f S

Cadastro de Rendimentos
dode de REndime

Rendimentos Sujeitos a Tributacao Exclusiva/Definitiva

Os valores precisam
ser preenchidos.
Depois clique no

botao CONFIRMAR.

Os valores precisam
ser preenchidos.
Depois clique no
botao CONFIRMAR.
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botéao
“ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de
cadastro.

Rendimentos
0O preenchimento desta pasta tem coma objetivo que o agente publico informe mals detalhes sobire todas as suas fontes de renda
bern como as dosgdes recebidas
Aszin, a6 rendimentos ¢ 23 doagdes recebidas pelo aganta publico ou pelas seus dependentes ecanomicos no ao anterar devemn
sef informadas utitizando os campas aqui provistos. Os valores deverdio sur apresentadas em sua totalidade (valoras briutos, sem
deduchas prevwdencanas o de imposta de renda
Atencio:

e A5 dna;éc; recebldas davem ser infarmadas como rendimantos isentos e nito tribu tavels

« 15 rendimentos recebldos atraveés da Administracio Pablica Muriopal (Direta ou Indirata) também devem ser informados

Sapicionanacninente B

Caso o Agente deseje adicionar rendimentos, inicia-se o preenchimento ao clicar

no botao:

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a
Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade haverd uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apés preencher todos os dados solicitados,
clique no botao “CONFIRMAR?” ao final da tela.
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Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica v

01 - Rendimentos Isentos & N3o tributdveis

o ale il st co B glol0i=)2s]l 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica
03 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Fisica no Exterior
04 - Rendimentos Sujeitos a tributagdo Exclusiva/Definitiva
Tipo de Beneficirio 05 - Rendimentos Tributaveis de Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa)
06 - Rendimentos Tributdveis Acumuladamente

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora
Sem pontos ou tragos, com c‘{gtto
verificador
Nome da Fonte Pagadora
Nome da Fonte Pagadora

{+} Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

(-) Valor Contribuicao RS
Previdenciaria Oficial

(-) Valor Imposto Retido na RS
Fonte
{+) Valor 13° Salario RS
(-) Valor IRRF sobre o 13° RS
Salario
Valor Liquido RS 0,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VoLTAR
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Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acao
12 - Rendimentos de...  57.928.389/0001-57 EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 m & ALTERAR
DECLARAN...

RS 26.000,00
Rendimentos Trib. Receh. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora

Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acao
25.509.986/0001-50 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 6.500,00 m G ALTERAR
R% 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao
08.232.107/0001-60 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 23.100,00 m (& ALTERAR
98.232.107/0001-60 TESTE

Titular RS 32.600,00 [ coupero JECETLETE

RS 55.700,00

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

h

=-ADICIONAR RENDIMENTO

Observacoes:

1. E obrigatério o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de rendimentos;
2. Cada tipo de rendimento requer informacfes especificas que podem ser

obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso ao lado do
campo;

Doacdes Recebidas

E obrigatdrio declarar todas as doagdes recebidas no periodo. As doacées recebidas
devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis.
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O botao “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente publico
nao recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Admnistracao Publica
Municipal (Prefeitura Municipal de Sao Paulo)..

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda

Lem como as doagdes recebidas

Assim, 05 rendimentos ¢ as doagdes recebidas pelo agente piblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterlor devem
ser informados utilizando oz campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem

dedugdes pravidencidrias e de imposto de renda)

Atengiio:

« A5 doagdes recebidas davem ser informadas como rendimernitos isentos e ndo tributdveis.
« 05 rendimentos recebldos através da Administrag#o Piblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados,

+ADICIONAR RENDINENTO
—

' NAO POSSUO RENDIMENTOS

Apbs o preenchimento, ou em caso de ndo preenchimento desta guia, clica-se no

AVANCAR >

botdo:
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Sera exibida a guia “Pagamentos” (com preenchimento opcional), onde o Agente
informard, caso seja de seu interesse, 0os pagamentos efetuados durante o ano, por ele
ou por seus dependentes.

5 3 | 1] f $ L H - D4
Pagamentos (OPCIONAL)
0 preenchimento desta pasta é OPCIONAL ¢ permite ao servidor informar, caso sefa do seu interesse, os

pagamentos efetuados durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes

0 campo "observacéo” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagbes que o servidor considere

Necessanas

Inicia-se o preenchimento dos dados ao clicar no botéo:

==ADICIONAR PAGAMENTO
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Na proxima tela deverdo ser preenchidos os campos a serem cadastrados:

2 w

L

Cadastro de pagamentos

Tipo de pagamento

Despesa realizada com

Nome do beneficidrio

Valor pago

Parcela ndo dedutivel

Observacdo

Finaliza-se o preenchimento dos campos, clicando no botdo “CONFIRMAR”.

Ate

+ CONFIRMAR CLIMPAR £ VOLTAR

11 - Dentistas no Brasil.

Titular

JOAO MAGNOLIO DE OLIVEIRATESTE

RS  8.000,00

RS | | opcional

wn

12 caracteres. Campo opcional.

&
il
X
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Retornamos a tela anterior, onde serdo exibidos os seguintes botfes:

Stalus Agao
5 ALTERAR

HAMCIONAR PAGAMINTO

Clique no botdo “ALTERAR”, caso necessite realizar alteragées nos dados do
“Cadastro de Pagamentos”.

Clique no Botéo “Excluir”, caso seja necessario excluir um item.
Finalizamos o cadastramento desta guia ao clicar no botdo “AVANCAR”.

Sera, entao, exibida a préxima guia “Doacdes” (opcional), onde o servidor podera
informar, caso seja de seu interesse, as doag¢des recebidas durante o ano, pelo servidor
ou pelos seus dependentes.
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Inicia-se o preenchimento clicando no botéo “ADICIONAR DOACAQ”.

b 4 v 11 f $ L H - p<

Doacgoes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta & OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as
doactes recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.
O campo "observacin” pode ser utilizado liviemente para a inclusdo de informaches que o servidor considers

NeCessanas,

Ao concluir o preenchimento dos campos, clique no botado “CONFIRMAR”.

2 v i ] $ = - - D4
Cadastro de doagoes
lipo de doagso 41 - Incentivo a cultura Z
Nome do beneficiario 1080 P-l;’~.<3Hf«r-1'MU":L IVEIRA TESTE X
Valor da doagdo RS 8.000,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional

ou reembaolsavel

Qbservacao

N
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Sera exibida a seguinte tela:

2 L ¥1 f $

D

Doacdes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL & permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as

doacoes recebidas durante 0 ano, pelo servidor ou por seus dependentes

0 campo "observacao” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informacdes que o servidor considere

NEecessanas

# Beneficidrio Valor pago Status Acdo
1 JORO MAGNANIMO OLIVEIRA TESTE RS 8.000.00 G ALTERAR

RS 8.000,00

+ADICIONAR DOACAO
=4

Caso queira registrar uma nova doacao, clique no botéo “ADICIONAR DOACAQ”;

Clique no botdo “ALTERAR”, caso necessite realizar alteracbes nos dados da
doacéo cadastrada;

Clique no Botao “Excluir” caso ﬁ seja necessario excluir um item.

Finalizamos o cadastramento ao clicar no botdo “AVANCAR”.

AVANGAR ¥
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A proxima guia, de preenchimento obrigatorio, serd a de “Dividas”, onde o
Agente devera informar as dividas existentes durante o ano, em nome do servidor ou de
seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botao “Adicionar Divida”.

§ 4 L 14 #® $ = -/ - D4
Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe maks detalhes sobre as dividas contrakdas durante o ano, em

nome do agente ou de seus dependentes

0 campo "obsernvagia” pode ser utilizado livremente para a indusdo de informagbes que o sendador considere necessarias.

e

Ao finalizar o preenchimento, clica-se no botdo “CONFIRMAR”

 § v 1 A $ = H - D4

Cadastro de dividas

Tipo de divida 14 - Pesspas fiskcas il
Situacdo em 31/12,/2015 RS 100.000,00
Situacdo em 31/12/2016 RS L6.000.00 CREPETIMVALOR
Joservaci
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O Status seré alterado para COMPLETO e ficard com cor verde:

2 | i1 # S = H - b
Dividas
) preenchimento dests pasts tem commb ch|ethv que o sgents Fiforme mas detslhey spbire sy dividss contradas durante o ng, em
noma 4o agente ou ke swus depandantas
deampo “obdervacho® pode serutilzado |iviemente pars b indusso deinformagbes que o servidor considere necesinmss
» Codiga SHuagia em Situag o em Status A
31272018 MA123019
14 - Prasoas fGicas 75 0,00 74 10.000,00 @ MrTman u
RS 0,00 RS 10.000,00

FAVITIONAR D IVIDA

V' HAQ POSSUD BIVIDAS

Caso exista outra divida a ser declarada, basta clicar no botdo “ADICIONAR

DIVIDA” e preencher novamente os campos em branco, finalizando no botéo
“CONFIRMAR”.

Caso o Agente nao possua dividas a declarar, devera clicar no botao “Né&o

v NAO POSSUC DIVIDAS

possuo Dividas”

Ao término do preenchimento da guia “Dividas” clica-se no boté&o:

AVANCAR ?
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Na préxima guia, “Confirmacao”, sera apresentada uma tela de verificagdes de
pendéncias no preenchimento dos dados.

Confirmagao

Cotfira abalxo a situacio da susa declaragio. Caso aslguma pasta de dados s apresents como “pendente”, retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementacoes. Apds a confirmacao da declaracio e stu envio, ¢ possivel imprimir uma copéa da mesma na “Central
do Agente”

AtengBo: Até o praso final de éntrega da Declaragio de Bens e Vialores, & permitida a retificacBo de declaracies |8 enviadas, quantas vezes

for necessano

Status da declaragilo

X vados ¥

- Dependentes
“Alimrmnndm
M Bens

S Rendimaentos
= Pagamentas
" Doacoes

= Dividas

':'. onfirmacao e enio

abomn, margue o campd de confemorne e chque no botoo pora enviar declarogoo)

Caso alguma das guias apresente o Status “INCOMPLETQO”, deve-se clicar na
mesma e serd redirecionado para a guia em questéo, onde poderd verificar a correcao
do preenchimento dos dados, alterando-o0s, se necessario.

Finalizamos o processo selecionando a caixa de “Confirmacao”

INCOMPLETO

Confirmacgao ¥ DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lel Federal n," 8.429, de (02 de junho de
1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informacgdes aqui prestadas sao verdadeiras.

MENVIAR DECLARAGAO

Em seguida, clica-se na opgéo “ENVIAR DECLARACAQ”.
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Ser4 exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaragdo emdsada com sucessol

Indicando o sucesso do cadastramento.
Clica-se no botao “OK”.
Teremos acesso a tela:

Central do agente

Qual a minha situagio?
Pavabiéng, oot jé efetucu sus declaragio o e5td e situagio regustar
v Cadigo da declaragio SESHDOTE 8591 4045 B82C 5C94BEI 16724

Data da Gltima alteracio 13062017 D5h38mn

@Alecar minha doclaragso

Escofha esta opgo sa voce desaja retificar sua declaragio para o processe atual

o A
W

Escollis st opgio se vod dese|s imprimir sua declaraciia Escolha s 0pgdo pars sltaesr seu s-mall ou sus senha

m WA ]
5 Y

Onde poderemos verificar o codigo de nossa declaracdo, assim como a data da
ltima alteracéo.

Teremos também, a opcao de imprimir a declaracéo, e um botdo que permitira a
alteracdo do e-mail ou senha de acesso do Agente.
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Na parte inferior da tela, sera exibido o quadro Histérico, que permitird a impressao
das Declaragfes ja entregues, assim como a impressdo do Protocolo de Entrega das
Declaracdes (disponivel a partir da v.2020.2).

ERHistorico

Tipo Processo Referéncia Data Declaragio Dispensa Extensdo Declaragio Protocolo de

Entrega
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9. Perguntas/problemas frequentes.

Em caso de duvidas sobre o preenchimento de sua declaracdo, acesse as
Perguntas Frequentes sobre a Declaracao de Bens no site da CGM (Controladoria
Geral do Municipio de Sao Paulo), através do link abaixo:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/clipping/in
dex.php?p=216214

Caso a davida persista, entre em contato com sua unidade de RH.
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10. Mensagens de Erro / Alerta

As mensagens de erro/alerta descritas a seguir s8o as mais comuns, caso a
mensagem que esteja pesquisando ndo esteja relacionada neste manual, entre em
contato com a CGM através de e-mail.

Mensagens do Modulo de Declaracdo de Bens:

a.

O seu acesso ndo foi autorizado. Confira os dados digitados e tente
novamente.

Atencao:

O seu acesso nao foi autorizado. Confira os dados digitados e tente novamente.

Causa e Solucao:

A mensagem de erro exibida “SEU ACESSO NAO FOI AUTORIZADO,
CONFIRA OS DADOS DIGITADOS E TENTE NOVAMENTE” é devido a
diferenca entre a senha cadastrada no sistema e a senha informada na tela de
acesso do médulo de Declaragdo de Bens do SISPATRI para o CPF digitado.

Portanto, esta mensagem podera ser exibida se o CPF ou a senha digitada
estiver incorreto.

Apods confirmar que o CPF foi digitado corretamente, o problema restara para
a senha. Para solucionar o problema sera necessario recadastrar a senha de
acesso.

Favor instruir o(a) servidor(a) para cadastrar uma nova senha, lembrando que
ha diferenciacéo entre Mailsculas e Minusculas. Atencao as teclas CapsLock
e NumLock no momento de digitacdo de senhas, seja para cadastro ou para
acesso ao sistema.

A alteracdo da senha deve ser concluida com SUCESSO, exibindo a
mensagem abaixo. Caso a mensagem ndo apareca, reinicie o processo de
alteracao de senha.
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Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé tera que logar novamente no
sistema.

Por dltimo, sugerimos utilizar o navegador Google Chrome atualizado para
acesso ao SISPATRI.
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b. O cdédigo de verificacdo CAPTCHA digitado esta incorreto, tente
novamente. Vocé pode ouvi-lo ou gerar um novo codigo sempre que
necessario.

Outra informagdo que é necessaria para acessar o0 sistema SISPATRI é
informar o codigo Captcha, que é um cddigo temporario gerado
automaticamente na tela inicial do sistema.

Atengio:

O codigo de verificacdo CAPTCHA digitado esta incorreto, tente novamente. Vocé
pode ouvi-lo ou gerar um novo codigo sempre que necessario.

Causa e Solucao:
A mensagem sera exibida toda vez que o coédigo Captcha for digitado
incorretamente ou tiver expirado.

O cédigo expira em poucos segundos, portanto caso fiqgue com a tela inicial
aberta durante muito tempo sem informar os dados de acesso, pode ser

- 7 Ve ~ h
necessario regera o captcha, através do botdo *

#Eu j3 possuo cadastro

|
N
P
CPF DIGITE SEU CPF
=
Senha DIGITE SUA SENHA
(R
?q
LS
& validagio D QUE VOCE LE NA IMAGE
W cerc

!
|

i

Esqueci minha senha

|
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c. Chave de alteracédo invélida.

Atengdo:

Chave de alteracdo invalida.

Causa e Solucéao: 3 )
A mensagem de erro exibida “CHAVE DE ALTERACAO INVALIDA” ocorre
quando o servidor clica no link de recuperacéo de senha que ndo € mais valido.

O link de recuperagao de senha enviado por e-mail tem validade (descrita no
corpo do e-mail) e s6 pode ser utilizado uma Unica vez. Caso precise alterar a
senha novamente, outro link deve ser gerado.

Para gerar um novo link para cadastramento da senha, o servidor devera clicar
novamente no link “Esqueci minha senha” na pagina inicial do sistema:

Esgueci minha senha
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Novidades da versao

Sispatri 2020:

A partir da publicacdo do Decreto 59.432/2020 realizada em 13/05/2020, é
obrigatério a declaracao de todas as fontes de rendas, as doacgdes recebidas,
as dividas, os bens e valores do agente publico.

Desta forma, no SISPATRI, as abas de BENS, RENDIMENTOS e DIVIDAS
obrigatoriamente devem ser preenchidas para que fiqguem com status Completo,
sem isto ndo conseguira enviar sua declaracdo de bens no sistema.

As doacoes recebidas devem ser preenchidas como Rendimentos Isentos e N&ao
Tributaveis.

A remuneracao recebida pela Administragdo Publica Municipal (Direta e Indireta)
também deve ser declarada na aba de RENDIMENTOS como Rendimento
recebido por Pessoa Juridica.

Qualquer duvida com relacdo aos rendimentos recebidos pela Prefeitura, solicite

seu Informe de Rendimentos gerado para a Receita Federal na sua unidade de
RH para auxilia-lo no preenchimento do SISPATRI.

Sispatri 2021

A partir da versao 2021, os dados pessoais do conjuge e da unido deveréo ser
preenchidos na aba de Dados Pessoais do declarante.

Quando o cbénjuge for dependente do declarante, sera necessario também
cadastra-lo na aba de dependentes com o tipo 11.

O sistema esta emitindo um Protocolo de Entrega de Declaragdo, caso algum
orgao ou entidade solicite o comprovante de entrega, basta enviar este protocolo.
N&o € necessario enviar a declaragédo de bens completa ao solicitante.

ATENCAO: N&o é necessario enviar o protocolo de entrega & CGM.

Sispatri 2022:

A partir da versdo 2022, atendendo a nova redacao da Lei Federal 8.492, que
informa no artigo sobre as Declaracbes de bens que a mesma deve ser a
declaragdo do imposto de renda apresentada a Receita Federal do Brasil, o
SISPATRI foi alterado para atender esta regulamentacao.
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Agora a regra € que o0 agente publico deve importar a declaracdo do IRPF no
SISPATRI, e somente 0s agentes publicos que ndo apresentaram a declaracéo
do IRPF no seu CPF & Receita Federal naquele ano é que poderéo apresentar a
declaracdo de bens manualmente no SISPATRI, através da opc¢do Novo
Formulario. A opgéo Copia do Ano Anterior foi suprimida do sistema.

Retificagdo de Anos Anteriores:

Novo prazo para apresentar/retificar declaracdo de anos anteriores, agora €
permitido que a declaracéo seja apresentada/retificada a partir do Processo 2014.

Sispatri 2023:

A partir da versdo 2023, no modulo de declaracdo de bens, quando o agente
publico importar a declaracdo do IRPF (arquivo .DEC do IRPF da Receita
Federal), os dados serdo automaticamente confirmados no SISPATRI. Caso
alguma informacado esteja ausente, o item aparecera no SISPATRI com status
VERIFICAR, e sera necessaria a verificagao/alteracao do item por parte do agente
publico declarante.

A regra para envio da declaragdo no SISPATRI ndo mudou e somente quando
todos os itens de todas as abas estiverem completos € que a declaracédo podera
ser enviada com sucesso.

Sispatri 2024

Continuam as mesmas regras para apresentacdo da declaracdo de bens no
SISPATRI.
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